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En granskning av
Fakturahantering och
utbetalningsrutiner

P& uppdrag av kommunens revisorer har en
granskning genomforts avseende fakturahan-
tering och utbetalningsrutiner. Syftet med
granskningen har varit att undersoka om
kommunstyrelsen och namnderna har siker-
stillt en tillfredsstillande styrning, uppfolj-
ning och kontroll fér hantering av leveran-
torsfakturor och andra utbetalningar.

Riktlinjer och anvisningar

De riktlinjer och anvisningar som finns beho-
ver kompletteras bade pa central niva och pa
forvaltningsniva.

Hantering av manuella utbe-

talningar och attester
Leverantorsfakturor hanteras elektroniskt
och beslutsattest maste goras elektroniskt for
att fakturan ska kunna betalas. P4 manuella
utbetalningar gors beslutsattest manuellt. Be-
horigheterna i ekonomisystemet ar upplagda
sa att en ensam person kan uppritta utbetal-
ning, 1agga upp ny mottagare och registrera
betalning utan att beslutsattestant behover
vara inblandad annat 4n genom en manuell
attest. Detta stiller krav pa efterhandskon-
troller och flera av nimnderna har denna typ
av kontroller i sin internkontrollplan for
2020.

Ekonomer har hoga behorig-

heter

Ekonomichefer har hoga behorigheter i eko-
nomisystemet i kombination med beslutsat-
test. Samtidigt ar det ekonomicheferna som
ansvarar for att genomfora kontroller, bade
lopande och inom ramen f6r den interna kon-
trollen.

Registrering av nya leveranto-

rer

Ett stort antal medarbetare har behorighet att
registrera nya leverantorer. De kan samtidigt
ha behorighet att registrera utbetalning
och/eller att utfora beslutsattest.

Foto: Scandinav

Bristande rutiner gillande
hantering av egna kostnader i
tjansten

Dokumenterade rutiner for hantering av egna
kostnader i tjansten ar bristfilliga. Gransk-
ningen har visat pa bristande underlag i form
av syfte och deltagarforteckningar samt att
beslutsattest har utforts av den som sjalv har
deltagit.

Kontroll och bevakning av
fakturor som forfaller till be-

talning

Granskningen visar pa brister i den systema-
tiserade kontrollen av fakturor som forfaller

till betalning vilket till stor del beror pa bris-
tande kunskaper om vilka rapporter som kan
anvandas for bevakning.
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