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Brief information about Tempus Home

Log into Tempus
1. tempushome.se বা Tempus Hemma (för föräldrar) অ�াপ�েত যান

অ�াপ� Google Play এবং App Store-এ পাওয়া যাে�
2. আপনার Location এবং Provider �বেছ িনন
3. BankID অথবা সরবরাহ করা হেয়েছ এমন লগইন িসে�ম িদেয় লগ ইন ক�ন
4. আপনার ইেমল অ�াে�স� এবং �টিলেফান ন�র� না �থেক থাকেল �স�িল িলখুন
5. আপনার ইেমল অ�াে�স� িনি�ত ক�ন

(সমস�ায় পড়েল আপনার চাইে�র ি��ুল অথবা �ুেলর সােথ �যাগােযাগ ক�ন)

Set schedule/leaves
Webpage

1. Schedule/on leave ি�ক ক�ন
2. পাঠ� বা��িলেত ঘ�া পূরণ ক�ন, �যমন “6.35 - 16:45” অথবা “635 1645”

a. সারা বছর ধের চাইে�র ি�ট আওয়ার �থেক থাকেল + ি�ক ক�ন
b. িশ�� ছু�েত থাকেল পাঠ� বাে� ি�ক ক�ন এবং On leave িনব�াচন ক�ন

3. �েয়াজেন অবিশ� তথ� পূরণ ক�ন
4. এক� স�ােহর সময়সূচী অনিুলিপ করার জন�, Copy ি�ক ক�ন …

কীভােব সময়সূচী ি�র করেবন �স স�েক� আরও তেথ�র জন�,আপিন উপেরর ডানিদেক �কাণায় নীল �� িচে� ি�ক
করেত পােরন।

The app
1. নীেচ ডানিদেক সবজু �াস �বাতাম� আলেতা চাপুন
2. Schedule multiple New leave িনব�াচন ক�ন
3. িদন�িল িনব�াচন ক�ন
4. িশ�েক িনব�াচন ক�ন এবং সময়সূচী �যাগ ক�ন
5. �েয়াজন অনযুায়ী অবিশ� তথ� পূরণ ক�ন
6. সময়সূচী বা সময় ব� �যাগ করেত ওভারিভউেত এক� িনিদ�� িদেন ট�াপ করাও স�ব
7. িবদ�মান সময়সূচী অনিুলিপ করেত, পিরবেত� Copy weeks িনব�াচন ক�ন

Report absence
Webpage

1. �কােনা িশ� িনধ�ািরত সমেয় উপি�ত না হেল Report absence িনব�াচন ক�ন
2. �িতেবদন� �কান িশ�র জন� তা িনব�াচন ক�ন
3. ক�ােল�াের তািরখ(�িল) িনব�াচন ক�ন
4. এক� িদেনর অংশ বা পুেরা িদন িনব�াচন ক�ন
5. �েয়াজন হেল “আিম িনি�ত �য উপেরা� তথ� Tempus-এ ��ার করা আেছ” ট�াপ ক�ন
6. Report absence �বাতাম� ি�ক ক�ন
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The app
1. নীেচর ডান �কাণ�েত সবজু �যাগ িচ� �বাতাম� ট�াপ ক�ন
2. New absence িনব�াচন ক�ন
3. �িতেবদন� �কান িশ�র জন� তা িনব�াচন ক�ন
4. ক�ােল�াের তািরখ(�িল) িনব�াচন ক�ন
5. এক� িদেনর অংশ বা পুেরা িদন িনব�াচন ক�ন
6. �েয়াজন হেল “আিম িনি�ত �য উপেরা� তথ� Tempus-এ ��ার করা আেছ” ট�াপ ক�ন
7. Report absence �বাতাম� ট�াপ ক�ন

The di�erence between on leave and absence
িশ�র যখন ি��ুল বা �ুেল থাকার �েয়াজন না হেল On leave ব�বহার করা উিচত, �যমন কারণ অন� �কউ
স�ােনর য� িনেত যাে� বা পিরবার ছু�েত যাে�।

যখন িশ��র ি��ুেল বা �ুেল �যাগ �দওয়ার সময় ি�র থােক িক� িচিকৎসেকর কােছ যাওয়া বা অসু�তার কারেণ
তা করেত পাের না তখন Absence ব�বহার করা উিচত।
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