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ขอ้มลูโดยยอ่เกี�ยวกบั Tempus Home
เขา้สูร่ะบบ Tempus

1. ไปที� tempushome.se หรอืแอป Temps Hemma (för föräldrar)
แอปนี�มใีหบ้รกิารที� Google Play และ App Store

2. Location และ Provider ของคณุ
3. เขา้สูร่ะบบดว้ย BankID หรอืระบบเขา้สูร่ะบบอื�น ๆ ที�ใหม้า
4. ป้อนที�อยูอ่เีมลและหมายเลขโทรศพัทข์องคณุ หากยงัไมไ่ดป้้อน
5. ยนืยนัที�อยูอ่เีมลของคณุ

(ตดิตอ่โรงเรยีนอนุบาลหรอืโรงเรยีนของบตุรหลาน หากคณุประสบปัญหา)

กาํหนดตารางเวลา/การลา
หนา้เว็บ

1. คลกิ Schedule/on leave
2. กรอกเวลาในกลอ่งขอ้ความ อยา่งเชน่ “6.35 - 16:45” หรอื “635 1645”

a. คลกิ + หากเด็กแบง่เวลาหลายครั�งตลอดวนั
b. หากเด็กจะลา ใหค้ลกิในกลอ่งขอ้ความและเลอืก ลา

3. กรอกขอ้มลูที�เหลอื หากจําเป็น
4. ในการคดัลอกกําหนดการของสปัดาหห์นึ�ง ๆ ใหค้ลกิ Copy...

สําหรับขอ้มลูเพิ�มเตมิเกี�ยวกบัวธิกีารกําหนดเวลา คณุสามารถคลกิที�เครื�องหมายคําถามสนํี�าเงนิไดท้ี�มมุ
ขวาบน

แอป
1. แตะปุ่ มบวกสเีขยีวที�ดา้นลา่งขวา
2. เลอืก Schedule multiple หรอื New leave
3. เลอืกวนั
4. เลอืกเด็กและเพิ�มกําหนดการ
5. กรอกขอ้มลูที�เหลอืตามตอ้งการ
6. นอกจากนี�ยงัสามารถแตะวนัที�เฉพาะในภาพรวมเพื�อเพิ�มกําหนดการหรอืวนัหยดุ
7. หากตอ้งการคดัลอกกําหนดการที�มอียู่ ใหเ้ลอืก Copy weeks แทน

รายงานการขาดเรยีน
หนา้เว็บ

1. เลอืก Report absence หากเด็กไมส่ามารถเขา้รว่มไดต้ามกําหนดการ
2. เลอืกเด็กที�ตอ้งการรายงาน
3. เลอืกวนัที�ในปฏทินิ
4. เลอืกสว่นหนึ�งของวนัหรอืทั �งวนั
5. แตะ “ฉันยอมรับวา่ขอ้มลูขา้งตน้ถกูเกบ็ไวใ้น Tempus” หากจําเป็น
6. คลกิที�ปุ่ ม Report absence
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แอป
1. แตะปุ่ มบวกสเีขยีวที�มมุลา่งขวา
2. เลอืก New absence
3. เลอืกเด็กที�ตอ้งการรายงาน
4. เลอืกวนัที�ในปฏทินิ
5. เลอืกสว่นหนึ�งของวนัหรอืทั �งวนั
6. แตะ “ฉันยอมรับวา่ขอ้มลูขา้งตน้ถกูเกบ็ไวใ้น Tempus” หากจําเป็น
7. แตะปุ่ ม Report absence

ความแตกตา่งระหวา่งการลากบัการขาดเรยีน
การลาควรใชเ้มื�อเด็กไมจํ่าเป็นตอ้งอยูท่ี�โรงเรยีนอนุบาลหรอืโรงเรยีน เชน่ เพราะมคีนอื�นจะมาดแูลเด็ก
หรอืครอบครัวกําลงัจะไปเที�ยวพักผอ่น

การขาดเรยีนควรใชเ้มื�อเด็กถกูกําหนดใหเ้ขา้เรยีนโรงเรยีนประถมหรอืโรงเรยีน แตไ่มส่ามารถทําได ้
เชน่ เนื�องจากไปพบแพทยห์รอืเจ็บป่วย
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