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OSTERSUNDS .
Ssaen e 1. Forskola

Forskoleverksamhet ér en skolform som erbjuds till barn som fyllt ett ar fram till
dess barnet borjar i grundskolan. Foérskolan styrs av forskolans laroplan och
forskolans uppdrag ir att ldgga grunden for ett livslangt larande. Verksamheten ska
vara rolig, trygg och lérorik och utgé fran en helhetssyn pa barnet och barnets
behov och utformas sa att omsorg, utveckling och larande bildar en helhet.

1.1 Ratt till forskola

Ratt till forskola i Ostersunds kommun finns utifran:

e vardnadshavares forvarvsarbete eller studier
e arbetsstkande

e foréldraledig med syskon

e allmén forskola for barn dver 3 ar

e Dbarnets eget behov

1.1.1. Férvarvsarbetande och studerande

Barn till vardnadshavare som é&r forvarvsarbetande/studerande far nyttja férskolan

i den omfattning som behdvs utifran vardnadshavares arbets-/studietid samt restid
till och frén arbets- /studieplatsen. Ideellt arbete rdknas inte som forvérvsarbete och
ar inte en grund for omsorg.

En vardnadshavare med nattarbete har ritt till vila infor sitt nattskift.
Véardnadshavaren far tillsammans med rektor se dver vilka tider som ska gilla.
Efter ett nattskift har vardnadshavaren ritt till 8 timmars dygnsvila.

Om vérdnadshavare arbetar deltid, 4r permitterad pa deltid eller studerar pé deltid
har man har rétt att nyttja platsen 25 timmar per vecka dven om behovet utifran
arbets-/studietid dr mindre.

1.1.2. Arbetssokande

Barn till vardnadshavare som é&r arbetssokande eller permitterade pa heltid

far behélla sin plats i forskola 25 timmar per vecka néir vardnadshavare ér
arbetssokande/permitterade. Vistelsetiden har ett pedagogiskt syfte och faststélls av
respektive forskolechef, vilket innebér att det kan se olika ut pé olika foérskolor.

1.1.3 Forvarvsarbetande deltid och arbetssokande

Barn till vardnadshavare som forvarvsarbetar deltid samtidigt som de ar
arbetssokande har ratt att nyttja platsen till ett minimum av 25 timmar per vecka.
De dagar vardnadshavare forvirvsarbetar erbjuds barnet 5 timmar pa forskolan
eller mer ifall omsorgsbehovet ar storre. Under de dagar vrdnadshavare ér
arbetssokande sa erbjuds 5 timmar barnomsorg.

1.1.4. Fordldralediga med syskon

Barn till vardnadshavare som &r foréldralediga med ett yngre syskon, far nyttja
platsen 15 timmar per vecka. Under en manad efter syskons fodelse far plats nyttjas

Riktlinje for forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet | Dokument-ID: | Version: 1 (20)



—
OSTERSUNDS 1 samma utstrackning som tidigare. Vistelsetiden har ett pedagogiskt syfte och
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forskolor.

1.1.5. Allman férskola

Alla 3—5-aringar har ritt till forskoleverksamhet om minst 525 timmar per ar med
borjan pa hostterminen det ar barnet fyller tre ar. Allméan forskola ar avgiftsfri,
vistelsetiden har ett pedagogiskt syfte och begréinsas till 15 timmar per vecka under
skolans l4sérstider. Overflyttningen till plats i allmén forskola sker automatiskt

for barn som redan har forskoleplats. Rektor faststéller vistelsetiden, vilket innebar
att det kan se olika ut pa olika férskolor.

De 3-5-aringar som &r inskrivna i forskolan och som har ett behov av fler timmar
pa forskolan utéver de ovan ndmnda, pa grund av vardnadshavares omsorgsbehov
till exempel arbete eller studier, far automatisk en reducering av avgiften. For mer
information se punkt 7. Avgifter forskola och fritidshem.

1.1.6. Forskoleplacering utifran barnets eget behov

Barn som &r i behov av forskoleverksamhet som sarskilt stod for sin utveckling
enligt skollagen 8 kap 7 § har efter sédrskild ansdkan och beslut ritt till avgiftsfri
pedagogisk verksamhet 525 timmar om aret. Tiden forldggs med 15 timmar per
vecka under skolans ldsérstider.

1.2 Oppettider

Forskoleverksamhet erbjuds aret om helgfria mandagar-fredagar mellan 06.30-
18.30.

1.3 Inskolning

Inskolningsperioden berdknas till tva veckor och kan se olika ut beroende pa
barnets alder och tidigare erfarenhet av gruppsamvaro. Vardnadshavare ska nirvara
under inskolningen.

Avgift debiteras fran forsta inskolningsdagen. Man kan skjuta upp start for
inskolning hogst en manad utan att férlora platsen.

P& sommaren och andra tidpunkter pa aret nér det &r farre barn pa forskolorna,
samverkar kommunens forskolor. Det dr da bara vissa forskolor som har

Oppet och innebér att barnet kan erbjudas omsorg pa annan forskola. Det kan ocksa
vara en storre andel vikarier som arbetar &n vanligtvis, ndgot som kan vara bra att
veta for vardnadshavare som Onskar paborja inskolning under dessa perioder.

1.4 Pedagogiska planeringsdagar i forskola

Tre dagar per termin dger forskolor rétt att ordna pedagogiska planeringsdagar for
samtliga i personalen. I de fall vardnadshavare har ett omsorgsbehov dessa dagar
kan ordinarie personal erséttas av vikarier eller verksamhet erbjudas pa annan
forskola/fritidshem.
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Under perioder pa aret da det ar farre barn i verksamheten, sa som till exempel
under sommaren eller julen gors ofta sammanslagningar mellan forskolor i
omréadet. Verksamheten stinger aldrig, ddremot kan platsen erbjudas pé annan
forskola under en period.

1.6 Ansokan

Ansdkan om forskola gors av vrdnadshavare i kommunens e-tjanst eller pa
sdrskild blankett som skickas till Barn- och utbildningsférvaltningen,
barnomsorgsformedlingen. Ansékan bor om méjligt goras sex manader innan plats
Onskas for att underlétta kommunens planering.

Kodatumet blir fyra manader innan plats onskas, dven om ansékan ldmnats
tidigare. Om ansékan kommit in till kommunen senast fyra manader innan 6nskat
placeringsdatum, ska plats erbjudas dnskat datum.

Nér vardnadshavare ansoker om plats forutsdtter kommunen att ett behov omsorg
foreligger frén onskat placeringsdatum. Man kan skjuta upp start for

inskolning hogst en méanad utan att forlora platsen. Om inskolningen inte har
paborjats inom denna period sdgs platsen upp med omedelbar verkan och
vardnadshavare far ansoka om forskola pa nytt och erhalla nytt kodatum. Undantag
kan goras vid speciella omsténdigheter, till exempel sjukdom.

1.7 Ansokan till fristaende forskola

Ansokan till fristdende forskola gors direkt till respektive forskola.

1.8 Ansdkan fran folkbokforda i andra kommuner

Om man ir folkbokford i en annan kommun och kommer att flytta till Ostersunds
kommun kan man ansdéka om plats pé forskola. For att kunna gora en ansdkan
behdver man kunna visa upp ett kopekontrakt eller hyresavtal pa det nya boendet.

Om man sdker plats i Ostersunds kommun men ir fortsatt folkbokford i annan
kommun, 4r hemkommunen dér man &r folkbokford skyldig att betala barnpeng till
Ostersunds kommun. Dirfor maste man kontakta sin hemkommun innan man
ansoker om plats for att {4 ett godkdnnande av hemkommunen.

Det #r inte alltid Ostersunds kommun har méjlighet att ta emot barn frdn andra
kommuner d& kommunens uppdrag &r att erbjuda sina egna medborgare
forskoleplats i forsta hand. Darfor kan man under vissa perioder fa avslag pa sin
ansdkan. Om man blir beviljad plats i Ostersunds kommun giller placeringen for
en viss tid. Om man fortsatt vill ha en plats i Ostersunds kommun far man dérfor
gdra en ny ansokan.

1.9 Rutiner vid erbjudande om plats i forskola.

Nér ansokan kommer in till Barn- och utbildningsforvaltningen far ansokan ett
ansokningsdatum. Varje ansokan har ett kodatum. Kodatumet blir fyra manader
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samma kodatum, sorteras ans6kningarna enligt barnets fodelsedatum med éldre
barn fore de yngre.

Ostersunds kommun har tre forturskategorier:

1. Barn som enligt skollagen 8 kap 7 § dr i behov av sérskilt stod

2. Syskonfortur. Med syskon anses helsyskon, halvsyskon och dven barn
som dr folkbokforda i samma hushall.

3. Forflyttning. Familjer som redan har plats i kommunens barnomsorg och
som flyttar sin folkbokforingsadress till ett annat upptagningsomrade eller
familjer som tidigare erbjudits plats i annat omrade
an folkbokforingsadressen och som Onskar byta till forskola ndrmare
hemmet.

De olika upptagningsomréden som finns &r:

e Brunflo — Marieby — Faker — Tandsbyn

e Torvalla — Odensala

e Fréson — Orrviken

e Lit - Higgenas — Bringdsen — Lillsjohogen
o Centrala Ostersund

e Lugnvik — Brittsbo

Naér ett erbjudande om plats gar ut tittar kommunen forst pa de forturer som finns.
Nér man har erbjudit dessa barn plats gar man vidare till Gvriga

kon. Vardnadshavare kan rdkna med att fa veta att dess barn har fatt plats ungefar
en manad innan forskolestart. Om mojlighet finns ger kommunen besked tidigare
dn sa. Erbjudandet skickas ut antingen via mejl eller per post. I nagra
omraden/forskolor kan det vissa tider pa aret vara svarare att fa forskoleplats.

Plats kan da erbjudas i annat omréde/pa annan forskola &n det som sokts.

Om man erbjuds en plats som man tackar nej till, paborjas en ny
fyraménadersperiod. Kédatum som da géller &r placeringsdatum pa det avbojda
erbjudandet. Véljer man att tacka ja till erbjudandet man far stéings de andra
alternativen. Om man kénner att man &nda vill std i ko till de forskolor man inte
fatt, far man gbra en ny ansokan.

1.10 Uppsagning av plats

Platsen ska sdgas upp minst en manad f6re barnet ska sluta. Uppsédgningen
lamnas antingen i kommunens e-tjdnst eller skriftligen till Barn- och
utbildningsforvaltningen, barnomsorgsformedlingen. Man betalar avgift och fér
behélla platsen under hela uppségningstiden.

Vardnadshavare som sédger upp en plats inom forskola, pedagogisk omsorg eller
fritidshem och sedan ansoker och far en ny plats, pa antingen forskola, pedagogisk
omsorg eller fritidshem inom tre ménader, far betala dven for den mellanliggande
tiden. Undantag kan goras vid exempelvis arbetsloshet eller sjukdom.
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1.11 Outnyttjad plats

Om platsen star outnyttjad i mer dn tva manader sdger kommunen upp den med
omedelbar verkan. Undantag kan goras for meddelad franvaro vid till
exempel sjukdom och semester och beslutas av rektor

1.12 Barnomsorg vid olika forskolor vid vaxelvis boende.

Man har inte ritt till barnomsorg p4 tva forskolor i Ostersunds kommun eller i

tva olika kommuner vid vixelvis boende. Den kommun dér barnet ar folkbokfort ar
skyldig att ordna forskoleplats. Vardnadshavare kan dock gora en ansékan om plats
dven i den kommun dér barnet inte dr folkbokfort, men kan dé eventuellt fa ett
avslag.

1.13 Schema

Vardnadshavare har skyldighet att limna in schema om barnets

vistelsetider. Barnens schema ligger till grund for personalens arbetstider och det
ar darfor viktigt att barnets vistelsetider stimmer 6verens med inlimnat schema,
samt att fordndringar av schemat meddelas 1 god tid for att kunna sékerstélla
lamplig bemanning utifran barnantal. Schema ldmnas via Tempus och
vardnadshavare ansvarar for att korrekt schema 6ver barnets vistelsetider finns
forskolan tillhanda.

2. Samisk forskoleverksamhet

Ostersunds kommun ingdr i ett samiskt forvaltningsomrade. Vardnadshavare som
onskar forskoleverksamhet pa samiska, kan anséka om det i var e-tjanst.
Verksamheten bedrivs helt eller till visentlig del pé samiska. Kommunens
malsittning ér att kunna erbjuda bade syd- och nordsamisk verksambhet.

Samisk forskola erbjuds i dagsldget en dag i veckan, mandag, p& Lovsta forskola.
Barnen behaller sin plats pé ordinarie forskola.

Ostersunds kommuns intention #r att pa sikt utoka den samiska
forskoleverksamheten till fler dagar i veckan om det finns dnskemal fran
vardnadshavare om det.

2.1 Ratt till samisk forskola

Vardnadshavare som Onskar samisk forskoleverksamhet har rétt till samisk
forskola méndagar 09.00 -14.30 oberoende sitt omsorgsbehov

Om man har stérre omsorgsbehov dn dessa utifran sina arbets- eller studietider har

man ratt till samisk forskola utifran sitt omsorgsbehov mellan 06.30-17.30 pa
mandagar.
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Oppettider. Samisk forskoleverksamhet erbjuds helgfria mandagar mellan 06.30-
17.30.

Samiska forskoleverksamheten foljer skolans laséar och ér stingd under samtliga
lov (jul, pask, sportlov etc.) férutom sommarlovet déar verksamheten anpassas efter
pedagogernas semester.

Vid sjukdom. I de fall forskolans pedagoger ér sjuka/frdnvarande och samisk
forskoleverksamhet av olika skél inte kan erbjudas, hanvisas barnen till sin
ordinarie avdelning de méandagar det skulle bli aktuellt. Foérdldrar kommer
meddelas detta via mobiltelefon eller Tempus sa fort beslut ar fattat. Besked kan
dock komma med mycket kort varsel.

2.3 Avgifter

Ingen extra kostnad tillkommer for den samiska forskolan utdver ordinarie avgift
for forskoleplats. Se avgifter for mer information.

2.4 Inskolning

Som vérdnadshavare forvintas du vara med ditt barn pa den samiska avdelningen
forsta mandagen och fram tills barnet upplevs tryggt nog att bli lamnad pa
avdelningen. Inskolningsperioden kan se olika ut beroende pa barnets alder och
tidigare erfarenhet av gruppsamvaro.

Vardnadshavare kan skjuta upp start for inskolning hdgst en ménad utan att forlora
platsen. Inskolningen kan inte goras under de perioder pa aret (lov) nir den
samiska forskolan &r stangd.

2.5 Ansokan

For att ansoka om samisk forskoleverksamhet ansoker man om forskoleplats som i
kommunens e-tjanst. I rullmenyn dir man véljer forskola anger man "samisk
forskoleverksamhet”.

Ansokan fran folkbokforda i andra kommunen

Om man soker plats i den samiska forskola men ér folkbokford i annan kommun,
ar hemkommunen dér man &r folkbokford skyldig att betala barnpeng till
Ostersunds kommun. Dirfor maste man kontakta sin hemkommun innan man
ansoker om plats for att {4 ett godkédnnande av hemkommunen.

Det #r inte alltid Ostersunds kommun har méjlighet att ta emot barn frin andra
kommuner dd kommunens uppdrag &r att erbjuda sina egna medborgare samisk
forskoleverksamhet i forsta hand. Darfor kan man fé avslag pa sin ansékan. Om
man blir beviljad plats i Ostersunds kommun samiska forskola giller placeringen
for hogst ett lisar per gdng. Om man fortsatt vill ha en plats i Ostersunds kommuns
samiska forskola far man darfor direfter gora en ny ansokan.
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Nér ansokan kommer in till Barn- och utbildningsforvaltningen far ansokan ett
ansokningsdatum. Varje ansokan har ett kodatum. I det fall fler barn har samma
kddatum, sorteras ansokningarna enligt barnets fodelsedatum med dldre barn fore
de yngre. Ostersunds kommun har en forturskategori:

1. Syskonfortur. Med syskon anses helsyskon, halvsyskon och dven barn
som é&r folkbokforda i samma hushall.

2.7 Uppsagning av plats

Platsen ska sdgas upp minst en manad fore barnet ska sluta. Uppsédgningen
lamnas antingen i kommunens e-tjanst eller skriftligen till Barn- och
utbildningsforvaltningen, Samordnare Forskola. Man far behalla platsen under
hela uppsédgningstiden.

Forskoleplatsen upphor automatiskt den 31 juli &ret barnet borjar i skolan.

2.8 Outnyttjad plats

Om platsen stér outnyttjad i mer dn tvd manader sdger kommunen upp den med
omedelbar verkan. Undantag kan goras for 1 forvag meddelad franvaro, till
exempel sjukdom.

2.9 Schema

Vardnadshavare har skyldighet att ldmna in schema om barnets vistelsetider.
Barnens schema ligger till grund for personalen arbetstider och det ar darfor
mycket viktigt att barnets vistelsetider stimmer éverens med inldmnat schema,
samt att fordndringar av schemat meddelas i god tid for att kunna sikerstélla
lamplig bemanning utifran barnantal. Schema lémnas via Tempus och
vardnadshavare ansvarar for ett korrekt schema 6ver barnets vistelse finns
forskolan tillhanda.

Samrad

Forvaltningsmyndigheter ska ge de nationella minoriteterna mojlighet till
inflytande i frdgor som berdr dem och sé langt det 4r mojligt, samrdda med
minoriteterna i sddana fragor. Samréad ska ske genom en strukturerad dialog med de
nationella minoriteterna i syfte att kunna beakta deras synpunkter och behov i
myndighetens beslutsfattande.

Pé den samiska forskolan ska regelbundna samrad ske minst tva ganger per termin
med barnens vardnadshavare.

3. Oppen foérskola

Oppna forskolan finns for alla som &r hemma med barn i &ldrarna 0-6 4r. Det kan
till exempel vara vardnadshavare som tar ut dagar frén fordldraforsékringen,
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c—3
f’SKT ERSUNDS arbetslosa, hemarbetande, dagbarnvardare eller mor- och farfordldrar. Att besdka
STAAREN TJIELTE en dppen forskola ér frivilligt och avgiftsfritt och man véljer sjélv vilka

aktiviteter man vill delta 1.

4. Pedagogisk omsorg

Pedagogisk omsorg ér ett alternativ till forskola eller fritidshem och vander sig till
barn i samma éldrar (1-12 ar). Det kan vara verksamhet ddr personal tar hand om
barnen i sitt eget hem, alltsa ett familjedaghem. Det kan ocksa vara olika
flerfamiljslosningar. Pedagogisk omsorg kan ocksé bedrivas i en sérskild lokal.

Pedagogisk omsorg ér ett alternativ till utbildning i férskola eller fritidshem.
Forskolans laroplan ska vara viagledande, men inte bindande for pedagogisk
omsorg. Det innebér att verksamheten kan tillimpa ldroplanen utifrén sina egna
forutsittningar. Kommunen ska striva efter att i stéllet for forskola eller fritidshem
erbjuda barn pedagogisk omsorg om barnets vardnadshavare onskar det.

4.1 Ansokan.

e Ansdkan till kommunalt pedagogisk omsorg gors via kommunens e-tjénst
eller sarskilt blankett.

e Ansokan till fristdende pedagogisk omsorg gors direkt till respektive
huvudman.

4.2.Barn1-6 ar.

Om barnet ar i forskolealdern géller samma regler for pedagogisk omsorg som for
forskola. Se information om vistelsetider, avgifter, uppsdgning etc. under punkt 1.
Forskola.

4.3. Barn 6 -12 ar.

Om barnet har borjat i grundskola, géller samma regler for pedagogisk omsorg som
for fritidshemmet. Se information om vistelsetider, avgifter, uppsigning etc. under
punkt 4. Fritidshem.

5. Fritidshem

Fritidshemmet kompletterar utbildningen i férskoleklassen, grundskolan och
grundsérskolan samt dvriga skolformer som skolplikt kan fullgdras i.
Fritidshemmet ska stimulera elevernas utveckling och ldrande samt erbjuda en
meningsfull fritid och rekreation. Utbildningen ska utgé fran en helhetssyn pé
eleven och elevens behov.

Fritidshemmet ska frémja allsidiga kontakter och social gemenskap. Verksamheten
erbjuds fran och med nér barnet borjar forskoleklass till och med den 31 juli det ar
barnet fyller 13 ar.
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5.1 Ritt till fritidshem

STAAREN TJIELTE

Fritidshemmet ska erbjuda utbildning i den omfattning som behdvs med

hénsyn utifrén vdrdnadshavarnas:

e foOrvirvsarbete eller studier

e arbetssokande

e foréldraledig med syskon

e Flevens eget behov

e cller om eleven har ett eget behov pé grund av familjens situation i
Ovrigt.

5.1.1 Forvdrvsarbetande och studerande

Elever till vardnadshavare som ar forvéarvsarbetande/studerande ska erbjudas
utbildning i fritidshemmet i den omfattning som behdvs utifrdn vardnadshavare
arbets-/studietid samt restid till och fran arbets- /studieplatsen. Ideellt arbete rdknas
inte som forvérvsarbete och dr inte en grund for eleven att delta i fritidshemmets
utbildning. Vid sjukskrivning rdknas tiden som om du skulle ha arbetat.

5.1.2 Arbetssokande eller permitterade pa heltid

Elever till vardnadshavare som ar arbetssdkande eller permitterande pa heltid har
mojlighet att delta i utbildningen inom fritidshemmet upp till 10 timmar per vecka
och da 2 timmar per dag i direkt anslutning till skoldagens slut. Vid sérskilt
anordnade aktiviteter pé fritidshemmet, exempelvis utflykter, erbjuds moéjlighet till
deltagande under hela aktiviteten.

Under lov och sommaruppehéll far fritidsplatsen anvidndas efter behov om man ska
soka arbete. Vardnadshavare har mojlighet att omedelbart utoka barnets
fritidshemstid i den utstrackning som arbetsmarknadsinsats eller studier kréaver.

5.1.3 Foraldralediga med syskon

Elever till vardnadshavare som ar fordldralediga for ett yngre syskon, har mojlighet
att delta i utbildningen inom fritidshemmet upp till 10 timmar per vecka och da 2
timmar per dag i direkt anslutning till skoldagens slut. Vid sarskilt anordnade
aktiviteter pa fritidshemmet, exempelvis utflykter, erbjuds mojlighet till deltagande
under hela aktiviteten.

De 10 timmarna erbjuds under skolans lasérstider, ¢j under lov och
sommaruppehdll. For elever i forskoleklass raknas tiden efter verksamhetens slut
inklusive lunch.

5.1.4 Fritidshemsplacering utifran elevens eget behov

Elever som ér i behov av fritidshemsverksamhet som sérskilt stod for sin
utveckling, har enligt skollagen 14 kap 6 § efter beslut av rektor, rtt till stod genom
utbildning inom fritidsverksamheten.

5.2 Oppettider

Fritidshemmet dr 6ppet vardagar fran 06.30 - 18.30 till skoldagens borjan och efter
skoldagens slut till 18.30. For elever i forskoleklass erbjuds fritidshem efter
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OSTERSUNDS forskoleklassens slut, vanligen klockan 11.30 till 18.30. Fritidshem i
STAAREN TJIELTE grundsérskolan har 6ppet 06.30-18.30.

5.3 Inskolning

Gemensam inskolning av nya fritidshemselever erbjuds under varterminen innan
skolstart. Inskolningen kan se olika ut och vid annan tidpunkt fran respektive
fritidshem. Vardnadshavare kontaktar sin skola och fritidshem for ytterligare
information och vad som géller just for det aktuella fritidshemmet. Férskoleplatsen
upphor den 31 juli aret barnet borjar 1 skolan. Ansdkan gors i kommunens e-tjanst.

5.4 Pedagogiska planeringsdagar i fritidshemmen

Tva dagar per termin har fritidshem majlighet att ordna utvecklingsdagar for
samtliga i1 personalen. Dessa dagar kan ordinarie personal ersittas av vikarier eller
erbjudas utbildning pa annat fritidshem.

5.5 Sammanslagning mellan fritidshem

Under perioder pa aret da det ar farre elever i verksamheten, s som till exempel
under sommaren eller julen gors ofta sammanslagningar mellan fritidshem i
omradet. Verksamheten "stdnger aldrig", ddremot kan utbildning erbjudas pa
annat fritidshem under en period.

5.6 Ansokan fritidshem

Ansokan om fritidshemsplats gors via kommunens e-tjanst eller sarskilt blankett.
Eleven &r garanterad fritidshemsplats pa den skola dir eleven ar placerad. Vid
eventuella fragor eller hjélp kontaktas Kommunens kundcenter.

5.7 Ansdkan fristaende fritidshem
Ansokan till fristdende fritidshem gors direkt till respektive skola/fritidshem.

5.8 Ansokan fran folkbokforda i andra kommuner.

Eleven ar garanterad fritidshemsplats pa den skola dar eleven har skolplacering.

5.9 Rutin vid erbjudande om plats
Plats i fritidshem ska erbjudas sa snart det framkommit att eleven har behov av

sadan plats.

Nér ansokan har inkommit till Barn- och utbildningsforvaltningen skickas ett
erbjudande om plats ut till fordldrar och vardnadshavare.

5.10 Uppsagning av plats

Uppségningstiden for en fritidshemsplats dr en ménad. Platsen sdgs upp via
Ostersunds kommuns e-tjénst. Vardnadshavare betalar avgift och far behélla
platsen under hela uppsédgningstiden.
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OSTERSUNDS Vardnadshavare som sdger upp en plats inom forskola, pedagogisk omsorg eller
STAAREN TJIELTE fritidshem och sedan ansdker och far en ny plats, pa antingen forskola, pedagogisk

omsorg eller fritidshem inom tre méanader, far betala dven for den
mellanliggande perioden. Undantag kan goras vid exempelvis arbetsloshet eller
sjukdom.

5.11 Schema

Vardnadshavare lamnar schema via det digitala systemet Tempus for de elever som
vistas 10 h/veckan eller mera. Elevernas schema ligger till grund for personalens
arbetstider och det &r darfor viktigt att elevens vistelsetider stimmer dverens med
inldmnat schema, samt att forédndringar av schemat meddelas i god tid for att kunna
sdkerstélla lamplig bemanning utifran elevantal.

Vardnadshavare ansvarar for att korrekt schema Over elevens vistelsetider finns
tillgéinglig for fritidsverksamheten.

6. Omsorg pa obekvam arbetstid

Enligt Skollagen ska kommunen striva efter att erbjuda omsorg for barn under tid
da forskola eller fritidshem inte erbjuds i den omfattning det behévs med hénsyn
till vardnadshavares arbete och familjens situation i ovrigt.

Ostersunds kommun erbjuder omsorg pa obekvim arbetstid (ob-omsorg) till
vardnadshavare med barn 1-12 ar, som har sin arbetstid forlagt pa kvéllar, nétter
och/eller helger. Med obekvam arbetstid menas de tider d& ordinarie forskole- och
fritidsverksambhet &r stingd. Verksamheten delar lokaler med Remonthagens
forskola.

6.1 Ratt till omsorg pa obekvam arbetstid
Riitt till ob-omsorg har virdnadshavare till barn som i &ldern 1 till 12 &r som

uppfyller foljande kriterier:

e som ir folkbokforda i Ostersunds kommun.

e ochsom forvarvsarbetar kvéllar, nétter, helger och roda dagar da den
ordinarie verksamheten &r stangd.

e och som enligt sitt arbetsschema har behov av omsorg pa obekvim
arbetstid vid minst tva tillfillen per manad.
Vérdnadshavare har inte ritt till ob-omsorg under forédldraledighet, arbetslshet,
sjukdom, semester eller annan ledighet, eller de dagar som ordinarie
forskola/fritidshem har stiangt for planering.

6.1.2 Vardnadshavare med enskild vardnad.
Vardnadshavare med enskild vardnad har rétt till ob-omsorg om man arbetar
obekvém arbetstid.

Riktlinje for forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet | Dokument-ID: | Version: 1 (20)



c—3
OSTERSUNDS 6.1.3 Vardnadshavare med gemensam vardnad och
STAAREN TJIELTE som folkbokforda pé samma adress

Vardnadshavare med gemensam vardnad och som folkbokférda pa samma
adress, har rétt till ob-omsorg om bada vardnadshavare arbetar obekvama
arbetstider

6.1.4 Vardnadshavare med gemensam vardnad, folkbokforda pa
olika adresser

Vardnadshavare med gemensam véardnad och som é&r folkbokforda

pa olika adresser, har rtt till ob-omsorg om bada vardnadshavare arbetar obekvama
arbetstider. Man har endast i undantagsfall ritt till ob-omsorg om enbart den ena
vardnadshavaren arbetar obekvéma arbetstider.

Exempel pa undantagsfall skulle kunna vara att konsekvensen av ett avslag blir att
barnet ej ges mojlighet till umgénge med bada vardnadshavarna.

6.2 Oppettider och lokal

Ostersund Ob-omsorg delar lokaler med Forskolan Remonthagen och har &ppet alla
arets dagar. Tider for omsorg erbjuds mandag-fredag 17-07.00 (07.30 for
fritidshemsbarn) samt helger dygnet runt.

e Kvillsomsorg: mandag-fredag kl. 17.00-22.00

e Helgomsorg: fredag kl. 17.00 till mandag kl. 07.00 (07.30
for fritidshemsbarn)

e Nattomsorg: mandag-fredag kl. 22.00-07.00 (férskolebarn), kl. 22.00-
07.30 (fritidshemsbarn). Ob-omsorgen har 12 maxantal platser for
sovande barn per natt.

6.3. Vistelsetider

Barnens schema styrs av vardnadshavarnas arbetstid, vilket innebar att barnet ar
ledigt nér vardnadshavare &r lediga. Vistelsetiden for barn i ob-omsorg &r
vardnadshavares arbetstid, tillsammans med restid till och fran arbetet, samt
dygnséomn motsvarande 8 timmar vid nattarbete.

Véardnadshavare har inte ritt till ob-omsorg under forédldraledighet, arbetsloshet,
sjukdom, semester eller annan ledighet. Rétt till ob-omsorg géller inte heller de
dagar som ordinarie forskola/fritidshem har stiangt f6r planering.

Observera dven att barnet oavsett tillsynsbehov skall 1dmna ob-omsorgen varje
dygn.

6.4 Schema

Schema Gver barnets vistelsetider lamnas via Tempus av vardnadshavare.
Vardnadshavare ansvarar for att korrekt schema 6ver barnets vistelsetider finns
inlagt i Tempus.

Riktlinje for forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet | Dokument-ID: | Version: 1 (20)



—3
ﬁsgg;ﬁn‘{l"""s e For tillsvidareanstillda: Schema for barnets vistelsetid ska ldmnas tva
STAAREN TulELTE veckor 1 forvig, gillande minst fyra veckor at gangen.

e For visstidsanstillda: Om du som forélder/vardnadshavare har
en timanstéllning eller visstidsanstéllning och inte vet ditt schema tva
veckor i forvdg, har du mojlighet att lamna in tider for barnets vistelsetid s&
snart du far kdinnedom om arbetspass och gors da genom direktkontakt
med personalen. Plats inte kan garanteras nar omsorgstid bestdlls med kort
varsel.

Observera att Ob-omsorgen har ett maxantal platser for sovande barn (12 personer
inkl. personal/natt) och déarfor kan omsorg inte garanteras.

6.5 Hamtning och lamning till OB-omsorg

Vardnadshavare vars barn inte ar inskrivna vid Remonthagens forskola, ombesorjer
sjdlva eventuell forflyttning mellan barnets ordinarie forskola/fritidshem och ob-
omsorgen.

6.6 Ansokan

6.6.1 Ansékan

Man ansoker om ob-omsorg via blankett som finns att himta pd kommunens
hemsida. Ansokan ska skickas in minst tvA manader innan ob-omsorg 6nskas.
Vardnadshavare som ansdker om behov av ob-omsorg ska i samband med ansdkan
lamna in ett intyg fran arbetsgivaren dar det framgar:

e vilken typ av anstillning man har
e anstdllningsperiod

o vilken typ av obekvidma arbetstider (arbetsschema) arbetet innebar. Det ska
framga om behovet av omsorg ér kvéllsomsorg, nattomsorg och/eller
helgomsorg.

e namn, befattning och kontaktuppgifter till den som utfardat intyget.

Fullstdndig ansokan krévs for att handldggning kan ske och kommunen har rétt att
kontrollera uppgifterna med arbetsgivaren.

Efter att kommunen tagit emot och gatt igenom ansokan registreras den. En
noggrann provning gors i varje enskilt fall. Plats 1 ob-omsorg erbjuds under
forutsittning att villkoren for ritt till plats inom ob-omsorg uppfyllts. Beviljad ob-
omsorg tidsbestdms utifran vilken typ av anstdllning som vardnadshavare har dock
hogst 12 ménader at gdngen och det kommer framga fran erbjudande hur

lange man har blivit beviljad ob-omsorg.

e Tillsvidareanstillning: Ob-omsorg beviljas max 12 ménader.

e Visstidsanstéllning: Ob-omsorg beviljas max tid enligt anstéllningsintyg,
max 12 ménader.

e Timanstillning: Ob-omsorg beviljas max 6 ménader.
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OSTERSUNDS Ob-omsorg ir tidsbegrinsad och beviljas om hdgst 12 manader i taget. Onskas
STAAREN TJIELTE forldngning av ob-omsorg kriavs ny komplett ansékan som skickas till Barn- och

utbildningsforvaltningen, senast en ménad innan placeringen gér ut.

6.6.2 Fortur
Om man &r i behov av ob-omsorg och efter utredning bedéms ha ritt till ob-
omsorg har man fortur till dagplats pa forskolan dir ob-omsorg bedrivs

6.6.3 Barn i behov av sarskilt stod

Om ens barn dr behov av sarskilt stod ar det viktigt att man som vardnadshavare
informerar ob-omsorgen om det sa fort som mojligt, girna redan vid ansékan, for
att mojliggora ett sé gott mottagande av barnet som majligt.

6.6.4 Ansokan fran folkbokférda i andra kommuner

Om man sdker plats i Ostersunds kommuns ob-omsorg men ir fortsatt folkbokford
1 annan kommun, dr hemkommunen ddr man ir folkbokford skyldig att betala
ersittning till Ostersunds kommun. Dérfér méste man kontakta sin hemkommun
innan man ansdker om plats for att fa ett godkédnnande av hemkommunen.

Det #r inte alltid Ostersunds kommun har méjlighet att ta emot barn frdn andra
kommuner d& kommunens uppdrag ér att erbjuda sina egna medborgare i forsta
hand. Dérfor kan man under vissa perioder fé avslag pé sin ansékan. Om man blir
beviljad plats i Ostersunds kommun giller placeringen for en viss tid. Om man
fortsatt vill ha en plats i Ostersunds kommun fr man dérfor gora en ny ansokan.

6.7 Inskolning

Naér platsen beviljats kommer vardnadshavaren fa viktig information hemskickad
om ob-omsorgens verksamhet med beskrivning av inskolning, rutiner och om vad
som forvéntas av vardnadshavaren.

6.8 Uppsagning av plats/platsen upphor

6.8.1 Uppsagning av plats
Om behovet av ob-omsorg upphér ska detta meddelas till Barn- och
utbildningsforvaltningen. Uppsédgning gors via e-tjédnst pA www.ostersund.se.

Om vardnadshavare blir arbetslos eller fordldraledig ar denne skyldig att meddela
detta via skriftlig uppsdgning.

6.8.2 Platsen upphor automatiskt:
e ioch med syskons fodelse.

e ndr barnet gar ut arskurs 6. Sista dag dr samma datum
som skolavslutningen.

e ndr barnet slutar pa forskolan och 6vergar till skolbarnomsorg
(forskoleklass) upphér ob-omsorgen vid Ostersunds Ob-omsorg per
automatik den 31 juli. For fortsatt ob-omsorg méaste ny ansdkan goras.
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GSTERSUNDS e om fornyad ansdkan inte inkommit till barnomsorgen efter stoppdatum for
STAAREN TJIELTE placering.

e om platsen stér outnyttjad i mer &n tre ménader sdger kommunen upp den
med omedelbar verkan. Undantag kan goras for meddelad franvaro vid
till exempel sjukdom och semester och beslutas av rektor

6.9 Avgifter och ersattning

Kostnaden for omsorg vid obekvam arbetstid ryms inom reglerna for maxtaxa.
Se avgifter.

Om barnet ar inskriven i en fristdende verksamhet, dr den enskilde huvudmannen ej
skyldig att betala ersattning till kommunen for de barn som erhéller omsorg pa
obekvam arbetstid i kommunens regi.

7. Avgifter for forskola och fritidshem

7.1 Maxtaxa

Ostersunds kommun tillimpar maxtaxa. Vardnadshavare betalar en fast
manadsavgift som tas ut 12 manader per ar. Avdrag for franvaro gors inte. Taxan
for fritidshem tillimpas fran och med den 1 augusti, det ar barnet fyller sex

ar. Avgiften ar relaterad till:

e omsorgsform, exempelvis forskola eller fritidshem
o avgiftsgrundande inkomster
e antal barn i barnomsorg ("syskonrabatt")

Hushaéllet betalar en avgift for att ha sina barn i forskola, fritidshem och pedagogisk
omsorg. Hur mycket hushéllet maximalt ska betala baseras pa en procentsats av
hushaéllets samlade inkomst upp till ett inkomsttak. Det betyder att ju mer hushallet
tjédnar desto hogre kan avgiften bli, men bara upp till en viss inkomst.

Hur stort inkomsttaket &r raknas ut varje ar av Skolverket. Varje ar berdknar och
informerar Skolverket kommunerna om inkomsttaket och vad den hogsta avgiften
ar for forsta, andra och tredje barnet i forskola och motsvarande for fritidshem.

7.2 Syskonrabatt

I forskolan dr avgiften per manad hogst tre, tva respektive en procent av hushallets
avgiftsgrundande inkomst per manad for det forsta, andra respektive tredje
barnet. Fran och med det fjarde barnet 1 hushallet betalas ingen avgift.

I fritidshemmet &r avgiften per ménad hogst tva, en respektive en procent av
hushallets avgiftsgrundande inkomst per manad for det forsta, andra respektive
tredje barnet. Den hogsta avgiften betalas for det yngsta barnet och den nidrmast
lagre avgiften for det ndst yngsta barnet. Fran och med det fjarde barnet i hushallet
betalas ingen avgift.
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OSTERSUNDS

KOMMUN 7.3 Avgiftspliktiga personer

STAAREN TJIELTE

Avgiftspliktiga personer ar gifta/sammanboende, ensamforalder och
familjehemsforaldrar. Med hushéll avses ensamstdende och makar. Med makar
skall jamstéllas man och kvinna, som utan att vara gifta med varandra lever
tillsammans och har eller har haft gemensamt barn eller dr folkbokférda pa samma
adress. Med makar skall ocksa jamstéllas personer som lever tillsammans i ett
homosexuellt férhallande och ar folkbokforda pa samma adress.

Da véardnadshavare som inte sammanbor har gemensam vardnad om barnet dr den
fordlder hos vilken barnet ar folkbokford avgiftspliktig.

I de fall barn har vixelvis boende i Ostersunds kommun kan, efter sirskild
anmadlan, avgift debiteras vardnadshavarna var for sig. Avgiften grundas da pa den
sammanlagda inkomsten i respektive vardnadshavares hushall.

7.4 Skyldighet att lamna uppgifter

De avgiftspliktiga ar skyldiga att lamna uppgifter for faststdllande av avgift.
Fordndrad inkomst och andra fordndringar som kan paverka avgiften skall anmélas
snarast.

Lamnas inte uppgift sa att avgift kan faststillas debiteras hogsta avgift enligt
géllande taxa. Ny avgift faststélls efter inkommen uppgift och tillimpas fran
manadsskiftet ndrmast efter.

7.5 Avgiftsgrundande inkomst

Avgiften utgér enligt av kommunfullméktige faststéllda procentsatser pa de
avgiftspliktigas avgiftsgrundande inkomster upp till maxbelopp. Till
avgiftsgrundande inkomst rdknas skattepliktig inkomst i inkomstslaget tjanst enligt
inkomstskattelagen (SFS 1999:1229), bland annat;

e Lon fore skatt samt andra ersattningar i anslutning till
anstéllning
e Sjukpenning/sjukbidrag/sjukpension och fordldrapenning
e Arbetsloshetsersittning/kontant arbetsmarknadsstod,
utbildningsbidrag for arbetsmarknadsutbildning
e Pension (ej barnpension)
e Vardbidrag for barn, arvodesdelen. Ersittning for merutgifter ska
inte tas med.
e Dagpenning vid rep utbildning mm
e For egna foretagare raknas overskott i inkomstslaget
niringsverksamhet enligt inkomstskattelagen (SFS 1999:1229).
I det fall inkomsten varierar ménad for manad ska den sammanlagda
inkomsten for en period dividerat i antal méanader redovisas.

7.6 Debitering och betalning av avgift

Avgiften betalas manadsvis mot faktura under arets samtliga 12 manader och tas
dven ut under inskolningstiden. Fakturan avser innevarande manad. Den manad
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OSTERSUNDS placeringen paborjas utgar avgift fran den dag som platsen ar tillganglig. Avgiften
STAAREN TJIELTE betalas senast den 30:e under 16pande méanad och eventuella avvikelser justeras

efterfoljande ménad.

Vill man bestrida en faktura vill kommunen ha in bestridandet skriftligen inom en
manad fran fakturadatumet. Det dr viktigt att ange tydligt vad det
ar man bestrider.

Betalningspaminnelse utgér cirka fem dagar efter forfallodagen. En
paminnelseavgift tillkommer med 50 kr per faktura. Om betalning ej sker efter
paminnelse skickas inkassokrav ut efter ytterligare 14 dagar och da tillkommer
dven en inkassoavgift pa

160 kr per faktura. Efter tva obetalda fakturor sdgs barnet upp fran sin plats med
omedelbar verkan.

Om man inte kan betala hela fakturan pa en gang kan man ansdka om anstand.
Anstand gér att f& upp till max ett ar fran forfallodatumet. Tiden for anstdnd kan
variera beroende pé hur stort beloppet 4r. Man kan vélja att betala in varje ménad
under anstandstiden eller betala hela beloppet i en klumpsumma innan
forfallodatumet. Om fakturan inte betalas inom angiven tid skickas drendet till
Inkasso efter en paminnelse

Om man har en gammal barnomsorgsskuld kan man inte f4 ndgon
barnomsorgsplats innan skulden dr betald eller att man har uppréttat en
betalningsplan med kommunen och att denna betalningsplan efterfoljs.

7.7 Arlig kontroll av inkomstuppgifter

Ostersunds kommun strivar efter att alla familjer ska betala ritt avgift for forskola
och fritidshem. Det &r darfor kommunen gor arlig avgiftskontroll. Den som betalat
for mycket far pengar tillbaka och den som betalat for lite far en sérskild rdkning
att betala.

Avgiftskontrollen genomfors med drygt tva ars efterslépning, eftersom kommunen
behover ha tillgang till korrekta taxeringsuppgifter fran Skatteverket.

Vardnadshavare har ansvar for att meddela ritt inkomst och familjeférhallande sa
att avgiften for hushéllet blir rdtt. Vid avgiftskontrollen tittar kommunen pa hur
mycket avgift vardnadshavare betalat under det aktuella &ret. Detta jamfors med
vad man borde ha betalat om man anmaélt en ménadsinkomst motsvarande den
taxerade arsinkomsten, delat med tolv. Kommunen tar ocksa hénsyn till om man i
efterhand betalat eller fatt tillbaka avgifter, pa grund av en omrékning i samrad
med en placeringshandlidggare.
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