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Innehallsforteckning

Forkortningar
KL=kommunallagen (2017:725)

FL=Forvaltningslagen (2017:900)

TF= Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

OSL= Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
LOU= Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling

1.0 Allmant om delegation

1.1 Regler for delegering

Delegering betyder att nimnden 6verfor sjidlvstindig beslutanderitt, det vill sdga ger ndgon i upp-
drag att besluta pa ndmndens vagnar. Besluten géller pa samma sétt som om ndmnden sjélv fattat
dem. Ndmndens mojligheter att delegera beslutanderitten foljer av 6 kapitlet 37-39 §§ samt 7 ka-
pitlet 5 § kommunallagen.

Namnden kan delegera till presidiet, ett utskott av ndimnden, en enskild ledamot eller ersattare, en
anstélld i kommunen. Kommunallagen ger inte mojlighet att delegera till en grupp anstéllda eller
till en grupp bestdende av anstillda och fortroendevalda att gemensamt fatta beslut. Den som far
ritt att besluta kallas delegat. Ndamnden kan inte dndra delegatens beslut men kan nér som helst
aterkalla delegationsuppdraget. Det kan goras generellt men det kan ocksa goras i ett sarskilt
drende.

Delegation kan ske av det som kommunalréttsligt anses vara ett beslut. Kénnetecknande for ett
beslut ar att det foreligger alternativa l6sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa sjalvstin-
diga 6verviaganden eller bedomningar.

Den som fattar ett beslut méaste ta reda pa om det finns tillrackligt med medel for de kostnader
som beslutet kan ge. Beslutsfattaren ska ocksa forsikra sig om att det finns tillrackligt med resur-
ser for att beslutet ska kunna verkstéllas. Infor storre projekt, ekonomiska ataganden av langvarig
karaktér, beslut som far konsekvenser for andra enheter &n den egna eller drenden som kan upp-
fattas som kontroversiella, bor delegaten ha ett samrad med narmaste chef.
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1.2 Begrinsningar av ritten att delegera
Beslutanderitten far inte delegeras i:
-drenden som avser verksamhetens maél, inriktning, omfattning eller kvalitet.

-framstéllning eller yttrande till fullméktige, liksom yttrande med anledning av beslut av nimnden
i dess helhet eller av fullméktige har 6verklagats,

-drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller an-
nars av storre vikt.

-drenden som vicks genom medborgarforslag och som lamnats Gver till nimnden, eller

-drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.3 Beslut i bradskande drenden

En nimnd fér ge i uppdrag 4t ordforanden eller ndgon annan ledamot i ndmnden att besluta i dren-
den som &r s& bradskande att nimndens avgorande inte kan avvaktas. Den hir mojligheten till de-
legering har betydelse bland annat vid 6verklaganden och yttranden och andra drenden som med
nddvindighet méste avgoras. Sddana beslut ska anmilas vid nimndens ndstkommande samman-
trade.

1.4 Overklagan av beslut

Delegationsbeslut dr overklagbara pa samma sétt som nimndens egna beslut. Delegationsbeslut
ska saledes anméilas till ndstkommande nimndsammantréde och uppgift om beslut ska protokoll-
fora

1.5 Vidaredelegation av beslutanderitt

Det dr enbart forvaltningschefen som har moéjlighet att enligt 7 kapitlet 6 § kommunallagen att vi-
daredelegera beslutanderitten. Alla beslut om att vidaredelegation sker ska meddelas ansvarig
namnd/styrelse.

1.6 Kommunstyrelsen édr 16ne-och pensionsmyndighet

Alla drenden som ror sddana fragor beslutas av kommunstyrelsen.

1.7 Delegationsordningens struktur

Beteck- | Beslut Lagrum Légsta besluts- | Anmérkning
ning niva
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Beteckning-varje beslut i delegationsordningen har en beteckning Kan besté av en siffra eller
bokstav eller kombination av dessa. I dokumentation av delegationsbeslut ska numret anvindas
som hénvisning till delegationsordningens reglering.

Beslut Redogor for och avgrinsar det aktuella beslutet.
Lagrum anger det for beslutet aktuella lagrummet

Légsta beslutsniva redogor for den ldgsta beslutsnivan i varje enskilt beslut. Detta innebér att
overordnad chef alltid har samma beslutanderétt som sina anstéllda.

Anmiérkning i denna kolumn kan vi l4gga in annan relevant information kopplad till beslutet t.ex
om samrad ska ske med ex. HR chef. Det kan &ven vara en lénk till kommunens riktlinjer i den
typ av drende som beslutet géller ex representation o gavor.

1.8 Verkstillighet ar drenden som utfors enligt forfattningar och foreskrifter, dar det saknas moj-
lighet till sjdlvstindiga bedomningar Besluten dr av rutinméssig art som regelmaéssigt fattas av an-
stéllda i kraft av deras tjanstestéllning. Det saknas utrymme for sjélvstindiga bedomningar och
beslutsalternativ. Exempel pé verkstillighet ar avgiftsdebiteringar enligt faststilld taxa, avrop fran
befintliga ramavtal. Verkstillighet kan inte 6verklagas och anméls inte till nimnden men det kan
vara aktuellt att dokumentera beslutet Det kan ibland vara svért att avgdéra om vissa beslut ska de-
legeras eller om det ar ren verkstillighet rddfraga d& kommunjuristerna.

1.9 Avtal

Avtal ska sdllan hanteras som ett sjdlvstindigt delegationsbeslut. Avtal ar en verkstillighet av
andra beslut, och /eller ett beslutsunderlag. Exempelvis kan ndmnas rétten att anstédlla en ny med-
arbetare eller upphandling av en vara eller tjinst. Ett anstdllningsavtal 4r da att anse som verkstal-
lighet av delegationsbeslutet att anstédlla ndgon, och ett avtal om kop av vara eller tjanst ar da
verkstillighet av delegationsbeslutet att upphandla varor/tjanster. Det finns en beslutandepunkt
som avser ingdende av avtal av mindre betydelse och som inte dr av stort ekonomiskt vérde eller
av principiell beskaffenhet.
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- Allménna arenden —

Beteckning Beslut Lagrum Ligsta beslutsnivi Anmérkning

Al Beslut i brddskande KL 6 kap 39 § Ordforande Ersittare &r vice ordfo-
arende. rande

A2 Beslut om avslag pé begid- TF Forvaltningschef

ran att fa ta del av allmdn | OSL
handling eller beslut att

lamna ut handling med

forbehall som inskrinker
sokandens ritt att yppa

dess innehall.

A3 Yttrande rérande overkla- Respektive dele- | Se punkten 1.2
gat delegationsbeslut. gat

A4 Beslut om 6verklagan av Respektive dele-  Se punkten 1.2
beslut och domar vilka in- gat

nefattar dndring av beslut
som fattats med stod av

delegation.
AS Beslut om avvisning av FL 45§ Namndsekrete-
for sent inkommen dver- rare

klagan avseende beslut
fattat av nimnden i sin

helhet (forutsatt att om-
provning ej sker).

A6 Beslut om avvisning av.~ FL 45§ Néamndsekrete-
for sent inkommen dver- rare
klagan avseende beslut
fattats av delegat (forutsatt
att omprovning ej sker).

A7 Utse ombud att fora Forvaltningschef
ndmndens talan infor
domstol och andra myn-
digheter samt vid forratt-
ning av skilda slag (un-
dantag for arbetsrittsliga
fragor och lantmaéterifor-
rattningar).

A8 Beslut i fraga om att Forvaltningschef
lamna anmaélan eller upp-
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A9
A10
All

A12

A13

A 15

Al6

A17

A18

A19

A20

00001-2022

gift till aklagar-, polis-
myndighet eller annan an-
gdende misstanke om brott

Besluta att avvisa ombud.
Besluta i javsfraga

Yttranden som inte &r av
principiell beskaffenhet
eller av storre ekonomisk
vikt

Rétt att utse och entlediga
dataskyddsombud

Ratt att ingé/éndra/avsluta
avtal om personuppgifts-
behandling avseende be-
handlingar inom valndmn-
dens egen verksambhet.

Beslut att gallra hand-
lingar som inte ar upp-
tagna i dokumenthante-
ringsplanen.

Mindre foéréandringar i do-
kumenthanteringsplanen.

Kurser, konferenser och
forréttningar for fortroen-
devalda till ett individuellt
belopp om max 10.000 kr
per tillfille.

Representation och upp-
vaktningar av ett viarde
mellan 2000-5000 kr per
tillfalle (kostnad understi-
gande 2000 raknas som
verkstéllighet).

Representation och upp-
vaktningar av ett viarde dver
5000 kronor per till-félle

Avtal av mindre betydelse som
inte dr av principiell be-
skaffenhet

Anmilan av
personuppgiftsincidenter till
Integritetskyddsmyndigheten
(IMY)

FL § 14

GDPR art 37
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Forvaltningschef
Forvaltningschef

Omréadeschef

Forvaltningschef

Omréadeschef

Arkivredogdrare

Omrédeschef

Ordf6rande

Var och en ordfo-
rande i valndmnd.
Forvaltningschef

Ordf6rande

Forvaltningschef

Omradeschef

Ersittare &r vice ordfo-
rande

Ersattare dr vice ordfo-
rande

Se punkten 1.9

Om det 4r troligt att
incidenten medfort en risk
for den registrerade, ska
incidenten anmélas till
Integritetsskyddsmyndighet
en (IMY) inom 72 timmar
fran att denna upptéackts.

Beteckning

Belsut

Ekonomi -

Lagrum

Légsta beslutsnivi Anmérkning
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Beteckning
Ul

U2

U3

U4

Us

ueé

00001-2022

Ritt att utse beslutsattes-
tanter samt erséttare for
dessa

Beslut

Upphandling av varor,
tjénster och intellektuella
(kvalificerade) tjanster en-
ligt kommunens upphand-
lingspolicy - forvaltnings-
specifika IT-system

Upphandling av varor,
tjdnster och intellektuella
(kvalificerade) tjénster en-
ligt kommunens upphand-
lingspolicy - upp till 5
basbelopp

Upphandling av varor,
tjénster och intellektuella
(kvalificerade) tjanster en-
ligt kommunens upphand-
lingspolicy - upp till 10
basbelopp

Upphandling av varor,
tjénster och intellektuella
(kvalificerade) tjénster en-
ligt kommunens upphand-
lingspolicy - 6ver 10 bas-
belopp

Upphandling av varor,
tjénster och intellektuella
(kvalificerade) tjanster en-
ligt kommunens upphand-
lingspolicy - avbrytande
av upphandling

Yttrande 6ver dverprov-
ning av tilldelningsbeslut

Attestreglemente
for Ostersunds
kommun § 6
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Omradeschef

Upphandling —

Lagrum

LOU

LOU

LOU

LOU

LOU

Ligsta beslutsniva

Forvaltningschef

Omradeschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef

Respektive dele-

gat

Respektive dele-
gat

Anmérkning

U7

Direktupphandling

LOU

Enhetschef

Se upphandlingspolicy

- Namndspecifika drenden —

Beteckning

Beslut

Lagrum

Ligsta beslutsniva

Anmérkning




e Dokumentnamn: Delegationsbestimmelser for valndimnden Sida: 7 (7)
! Skapad av: Alexandra Karlsson, nimn- Beslutad av: Valndmnden 2022-02-17 § 3 Dnr Senast reviderad:
. sekreterare 00001-2022 2025-05-26 §xx
GSTERSUNDS
KOMMUN
N1 Infora rdttelse eller &ndring i | Vallagen Skap 7§  Ordférande

rostlangden pa uppdrag av
den centrala Valmyndigheten

N2 Upprétta och underteckna av- Valsamordnare
tal om vallokaler och rost-
ningslokaler

N3 Forordna rostmottagare till | Vallagen 3kap 5§ | Omradeschef

fortidsrostning samt valdag

N4 Kalla in ersittare vid rost- Valsamordnare
mottagares franvaro

NS Beslut om behérighet till val- Omradeschef
datasystem

Denna delegationsordning trader ikraft 2022-03-01



