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Detta dokument, Instruktion for 6verldmning av relationshandlingar

for sektor fastighet, beskriver hur projekt som drivs enligt processen Leda bygg-

och anliggningsprojekt inom Ostersunds kommun, ska verlimnas till sektor
fastighet. Syftet &r att sidkerstilla en enhetlig och kvalitetssdkrad process som

stodjer en effektiv och langsiktig forvaltning av kommunens fastigheter.

Informationen i detta dokument baseras pa, och forvéntas ske enligt, svensk

byggtjénst Drift- och underhallsinstruktioner & annan dokumentation i

entreprenader, 2023 ars upplaga.
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"omn 2. Avgransning

Detta dokument specificerar endast information om dverldmningsskedet av
relationshandlingar for projekt gillande sektor fastighet.

3. Overldmning till sektor fastighet

3.1. Allmant

Overlimning av relationshandlingar och DoU ska ske i samband med projektavslut
och utgor en forutsittning for att projektet formellt ska kunna 6vergé fran
projektenheten till sektor fastighet som forvaltande organisation.

All dokumentation ska levereras strukturerad enligt Figur 1. Mappstruktur (Drift-
och underhéllsinstruktioner & annan dokumentation i entreprenader, 2023, s. 79).

Varje dokumenttyp ska placeras i ritt huvudkategori och underkategori.

3.2. Ansvarsbeskrivning

Projektledare Sakerstilla att DoU, relationshandlingar och 6vrig
dokumentation tas fram enligt avtal, gillande krav och denna
instruktion.

Samordna framtagande och leverans av dokumentation.

Vara primér kontakt gentemot projektigare i fragor som ror
dokumentation.

Sékerstélla att granskningar initieras i ratt tid.

Projektiigare Vara mottagare av samtliga formella leveranser, kallelser och
sammanstéllningar fran projektledaren.

Sakerstilla att dokumentationen kan tas over till forvaltning.

Sektor fastighet Inbjudan till granskning och 6verlamning skickas till sektor

sektormail fastighets sektormail. Varvid den hanteras av
sektoradministratdr som vidarebefordrar till respektive
enhetschef.

Sektoradministratér Hanterar inkomna inbjudningar till granskning och

sektor fastighet overlamning. Fordelar dessa till respektive enhetschef pa
sektor fastighet. Vidarebefordrar svar fran enhetschef till
projektledare.
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Enhetschef sektor  [Fordelar vilka roller inom respektive enhet av sektor
fastighet fastighet som ska delta vid granskning och 6verlimning.

Meddelar sektoradministrator via mail vilka som ska delta.

Fastighetsteknik Medverka i mottagarkontroll av dokumentation utifran ett

forvaltnings- och driftskede.

Lamna synpunkter och krav pa kompletteringar.

Fastighetsforvaltare Medverka i mottagarkontroll av dokumentation utifrén ett

forvaltnings- och driftskede.

Lamna synpunkter vid granskning i tidiga skeden, och krav
pa kompletteringar.

3.3. Ansvar

Projektledaren ansvarar for att kalla till och boka méte for 6verldmning, och att den
genomfors enligt denna instruktion. projektégare dr mottagare av dokumentationen
och ansvarar for vidare hantering och distribution inom fastighetsorganisationen.

3.3.1. Overlamningsprocess

Projektledare kontaktar sektor fastighet via sektormail i god tid innan granskning
och overldmning. Mail skall markeras med kallelse dverldmning, projektnamn och
projektnummer.

Sektor fastighets mailadress ér: sektor.fastighet@ostersund.se

Sektoradministrator skickar vidare mail till respektive enhetschef inom sektor
fastighet. Respektive enhetschef inom sektor fastighet fordelar vilka roller som ska
delta, informerar sektoradministratér med skriftlig lista Gver deltagare.

Sektoradministrator, skickar svar till Projektledare. Projektledare lagger till roller
frén lista i 6verlamningsmotet.

Handlingar och dokument ska granskas och godkénnas av involverade roller innan
granskning och 6verlimningsméten, endast avvikelser eller oklarheter tas upp
under dverldmning.

3.4. Innehall

Overlimningen ska omfatta dokumentation som definierad i Drift- och
underhallsinstruktioner & annan dokumentation i entreprenader (2023, del 3, kap.
Entreprenaddokumentation, s. 59—-67), samt eventuell 6vrig dokumentation som
foljer av avtal eller forfattningskrav och dr av relevans for projektet.
Dokumentation dr bland annat:
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e Relationsunderlag

e Objektdokumentation

e Systemdokumentation

¢ Produktdokumentation

o Kuvalitetsdokumentation

e Avtalsdokumentattion

¢ Forvaltningsdokumentation

e Dokumentation enligt miljobalken

e Dokumentation enligt plan- och bygglagen
e Dokumentation enligt arbetsmiljolagen

e Dokumentation enligt 6vriga foreskrifter och regler.

All dokumentation ska levereras strukturerad enligt Figur 1. Mappstruktur (Drift-
och underhéllsinstruktioner & annan dokumentation i entreprenader, 2023, s. 79).

Varje dokumenttyp ska placeras i ritt huvudkategori och underkategori. Avvikelser
fran strukturen accepteras inte utan skriftligt godkadnnande.
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Figur 1. Mappstruktur. (Drift- och underhdllsinstruktioner & annan dokumentation
i entreprenader, 2023, s. 79).
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4. Relationer for uppdatering av databaser

4.1. Allmant

Relationshandlingar ska utgora underlag for uppdatering av fastighetsrelaterade
system och databaser som anvénds i sektor fastighet. Dokumentationen ska vara
sddan att den mojliggdr korrekt och langsiktigt hallbar informationsforvaltning.

4.2. Forfarande

Relationshandlingar uppréattas med utgangspunkt fran bygghandlingar och justeras
utifran faktiskt utférande. Handlingarna ska tydligt visa slutligt utférande utan
behov av kompletterande platsbesok.

4.3. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for att relationshandlingar tas fram. Projektdgaren ansvarar
for att de infors eller vidarebefordras till relevanta forvaltningssystem.

4.4. Innehall

Relationshandlingar ska om inget annat skriftligt specificerats, levereras i:
¢ PDF-format (lasbart arkivformat),

e Redigeringsbart originalformat i de fall framtida dndringar kan bli
aktuella.

5. Relationer till fastighetens geo-data

5.1. Allmant

Relationshandlingar som paverkar fastighetens geografiska information ska vara
utformade sa att de kan anvédndas for uppdatering av kart- och objektsinformation
kopplad till fastigheten i enighet med senaste versionen av CAD/BIM manual.

5.2. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for att erforderligt relationsunderlag tas fram.
Projektdgaren ansvarar for vidare hantering gentemot fastighetsorganisationen.
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6.1. Allmant

Relationshandlingar ska visa verkligt utférande av byggnadsverk, installationer och
system. De ska vara tydligt mérkta som relationshandlingar och daterade. Sektor
fastighet anvander checklistor fran Drift- och underhallsinstruktioner & annan
dokumentation i entreprenader, for att specificera sektorns kravstéllning géllande
relationshandlingar for respektive projekt. Checklistorna uppvisar vad som ingér
vid AB 04, ABT 06 samt sektor fastighets egna kravstillning.

6.2. Ansvarig

Den part som ansvarat for projektering eller utférande ansvarar for att uppgifterna
ar korrekta. Projektledaren ansvarar for samordning.

6.3. Innehall

Relationshandlingar ska minimum omfatta information enligt checklista relevant
for respektive projekt. Foljande checklistor &r tagna fran Drift- och
underhallsinstruktioner & annan dokumentation i entreprenader. Utéver AB 04 och
ABT 06 finns dven kolumn bendmnd hér”. Under den specificeras de
relationshandlingar som sektor fastighet foreskriver oavsett AB 04 eller ABT 06.

6.3.1. CHECKLISTA BYGGENTREPRENAD

Fastighet: Projekt: Status:
FU
Forklaringar:
Kolumn AB04/ABT06 Aktuellt vid utférandeentreprenad/totalentreprenad
Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad
Markering OBL/AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats
NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
B1 Relationshandlingar
B1.1 Relationsritningar A, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat
B1.2 Relationsritningar K, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ej
emot
pappersformat
B1.3 Relationsritningar prefab, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat
B1.4 Relationsritningar A, digitalt format AVT AVT | OBL
B1.5 Relationsritningar K, digitalt format AVT AVT | OBL
B1.6 Materialspecifikation (ange slag) AVT AVT | OBL
B1.7 Férg- och kulorforteckning AVT AVT | OBL
B1.8 Brandskyddsdokumentation AVT OBL | OBL
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NR DOKUMENT AB 04 | ABT 06 | HAR | ANM
B1.9 Relationsunderlag A OBL - OBL
B1.10 | Relationsunderlag K OBL - OBL
B1.11 | Relationsunderlag prefab AVT - AVT
B1.12 | Relationshandlingar, dvriga (ange slag) AVT AVT | OBL
B2 DoU-instruktioner
B2.1 DoU-instruktion Bygg, fardigt skick AVT OBL OBL
B2.2 DoU-instruktion, dvriga (ange slag) AVT AVT | OBL
B3 Objektdokumentation
B3.1 Fotodokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL
B3.2 Visualisering AVT AVT | AVT
B3.3 Modeller AVT AVT | AVT
B3.4 Fotodokumentation, historisk AVT AVT AVT
B3.5 Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | AVT
B4 Systemdokumentation
B4.1 Lasschema AVT OBL OBL
B4.2 CAD- eller BIM-manualer AVT OBL | AVT
B4.3 Brandskyddstekniska berdkningar AVT AVT | OBL
B4.4 Statiska berdkningar AVT AVT | OBL
B4.5 Ovriga beriikningar (ange slag) AVT AVT | AVT
BS Produktdokumentation
B5.1 Produktblad, stomme, tak, fasad OBL OBL OBL
B5.2 Produktblad, stomkomplettering OBL OBL OBL
B5.3 Produktblad, utrustning och inredning OBL OBL OBL
B5.4 Byggvarudeklarationer OBL OBL OBL
B5.5 Sammanstillning av byggvarudeklarationer | AVT AVT AVT
B5.6 Teknisk redovisning, produkter AVT AVT AVT
B5.7 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT | AVT AVT
B6 Kvalitetsdokumentation
B6.1 E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT AVT
B6.2 E:s kvalitets- och miljoplan OBL OBL OBL
B6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL
B6.4 Avvikelserapporter avseende OBL OBL OBL
kontrollresultat
B6.5 Avvikelserapporter avseende omfattning av | OBL OBL OBL
kontroll
B6.6 Verifierande kontroller, enligt AVT | AVT OBL
kontrollprogrammet
B6.7 Kontroller med métresultat, enligt AVT | AVT OBL
kontrollprogrammet
B6.8 Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT AVT
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NR DOKUMENT AB 04 | ABT 06 | HAR | ANM

B7 Avtalsdokumentation

B7.1 Forsorjningsavtal som ska overtas AVT AVT AVT
(ange slag)

B7.2 Byggmdétesprotokoll, kvar vid avlimnande | AVT AVT OBL

B7.3 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT AVT

B8 Forvaltningsdokumentation

B8.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT OBL

B8.2 Service under garantitiden AVT AVT OBL

B8.3 Avtalat om kompletterande AVT AVT OBL
slutbesiktningar, garantibesiktning

B8.4 Byggfelsforsikring, fardigstdllandeskydd AVT OBL AVT Om aktuellt

B8.5 Sédkerhet AVT | AVT AVT

B8.6 E:s allriskforsdkring OBL OBL OBL

B8.7 Ovrig forvaltningsdokumentation AVT | AVT AVT

(ange slag)

6.3.2. CHECKLISTA ELENTREPRENAD

Fastighet: Projekt: Status:
FU
Forklaringar:
Kolumn AB04/ABT06 Aktuellt vid utférandeentreprenad/totalentreprenad

Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad

Markering OBL/AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats

NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM

E1 Relationshandlingar

El.1 Relationsritningar el, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ej
emot
pappersformat

El1.2 Relationsritningar tele, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

El.3 Relationsritningar kanalisation, AVT OBL | Negj Fastighet tar ¢j

pappersformat emot

pappersformat

El.4 Relationsritningar el, digitalt format AVT AVT | OBL

EL.5 Relationsritningar tele, digitalt format AVT AVT | OBL

El.6 Relationsritningar kanalisation, AVT AVT | OBL

digitalt format

El1.7 Materialspecifikation el AVT AVT | OBL

El1.8 Armaturforteckning AVT AVT | OBL

E1.9 Relationsunderlag el OBL - OBL

E1.10 | Relationsunderlag tele OBL - OBL
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NR DOKUMENT AB 04 | ABT 06 | HAR | ANM
El.11 | Relationsunderlag kanalisation OBL - OBL
E1.12 | Relationshandlingar, 6vriga (ange slag) AVT AVT | OBL
E2 DoU-instruktioner

E2.1 DoU-instruktion El tele, fardigt skick AVT AVT OBL
E2.2 Driftkort el, tele AVT AVT | OBL
E2.3 DoU-instruktion, 6vriga (ange slag) AVT AVT | Negj
E3 Objektdokumentation

E3.1 Foto-dokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL
E3.2 Foto-dokumentation, historisk AVT AVT | Negj
E3.3 Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
E4 Systemdokumentation

E4.1 CAD- eller BIM-manualer AVT OBL | Negj
E4.2 El- och teletekniska berékningar AVT AVT | OBL
E4.3 Ovriga beriikningar (ange slag) AVT AVT | OBL
E4.4 Scheman, el AVT OBL OBL
E4.5 Scheman, tele AVT OBL OBL
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NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
ES Produktdokumentation
E5.1 Produktblad, El OBL OBL | OBL
E5.2 Produktblad, tele OBL OBL | OBL
E5.3 Byggvarudeklarationer OBL OBL OBL
E5.4 Sammanstillning av byggvarudeklarationer AVT AVT | Negj
E5.5 Teknisk redovisning, produkter AVT AVT | Ngj
E5.6 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT AVT | Nej
E6 Kvalitetsdokumentation
E6.1 E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT | Ngj
E6.2 E:s kvalitets- och miljoplan OBL OBL OBL
E6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL
E6.4 Avvikelserapporter avseende kontrollresultat | OBL OBL | OBL
E6.5 Avvikelserapporter avseende omfattning av OBL OBL | OBL
kontroll
E6.6 Verifierande kontroller, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet
E6.7 Kontroller med métresultat, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet
E6.8 Kontroll infor drifttagning AVT OBL OBL
E6.9 Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
E7 Avtalsdokumentation
E7.1 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
E8 Forvaltningsdokumentation
ES8.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT | OBL
E8.2 Service under garantitiden AVT AVT | OBL
E8.3 Avtalat om kompletterande slutbesiktningar, AVT AVT | OBL
garantibesiktning
E8.4 Sédkerhet AVT AVT | Nej
E8.5 E:s allriskforsdkring AVT AVT | OBL
E8.6 Ovrig forvaltningsdokumentation (ange slag) | AVT AVT | Negj
6.3.3. CHECKLISTA HISSENTREPRENAD
Fastighet: Projekt: Status:
FU
Forklaringar:
Kolumn AB04/ABT06 Aktuellt vid utforandeentreprenad/totalentreprenad
Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad
Markering OBL/AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats
NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
H1 Relationshandlingar
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NR DOKUMENT AB 04 | ABT 06 | HAR | ANM

HI.1 Relationsritningar hiss, pappersformat OBL OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

H1.2 Relationsritningar rulltrappor, OBL OBL | Nej | Fastighet tar ¢j

pappersformat emot

pappersformat

H1.3 Relationshandlingar dvriga (ange slag) AVT AVT | Negj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

H1.4 Relationsritningar hiss, digitalt format OBL

H1.5 Relationsritningar rulltrappor, Digitalt OBL

format

H2 DoU-instruktioner

H2.1 DoU-instruktion hiss, fardigt skick OBL OBL | OBL

H2.2 DoU-instruktion, dvriga (ange slag) AVT AVT | Ngj

H3 Objektdokumentation

H3.1 Foto-dokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL

H3.2 Foto-dokumentation, historisk AVT AVT | Ngj

H3.3 Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | Nej

H4 Systemdokumentation

H4.1 Scheman, hiss AVT OBL OBL

H4.2 Programvara hiss AVT OBL | OBL

HS Produktdokumentation

H5.1 Produktblad, hiss OBL OBL | OBL | Skall levereras
pa svenska enligt
elsdkerhetsverket

H5.2 Byggvarudeklarationer OBL OBL | OBL

H5.3 Sammanstéllning av byggvarudeklarationer | AVT AVT | Ngj

H5.4 Teknisk redovisning, produkter AVT AVT | Nej

H5.5 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
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NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM

Heé Kvalitetsdokumentation

H6.1 E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT | Ngj

H6.2 E:s kvalitets- och miljoplan OBL OBL OBL

H6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL

H6.4 Avvikelserapporter avseende kontrollresultat | OBL OBL | OBL

H6.5 Avvikelserapporter avseende omfattning av OBL OBL | OBL
kontroll

H6.6 Verifierande kontroller, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet

He6.7 Kontroller med métresultat, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet

H6.8 EU-forsékran hiss OBL OBL OBL

H6.9 EU-forsdkran rulltrappor OBL OBL | OBL

H6.10 | Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

H7 Avtalsdokumentation

H7.1 Serviceavtal AVT AVT | OBL

H7.2 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

HS8 Forvaltningsdokumentation

HS8.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT | OBL

HS8.2 Service under garantitiden AVT AVT | OBL

6.3.4. CHECKLISTA LUFTBEHANDLINGSENTREPRENAD

Fastighet:

Projekt:

Status:

FU

Forklaringar:

Kolumn AB04/ABT06

Aktuellt vid utforandeentreprenad/totalentreprenad

Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad
Markering OBL/AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats
NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
L1 Relationshandlingar
L1.1 Relationsritningar Luft, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat
L1.2 Relationsritningar Luft, digitalt format AVT AVT | OBL
L1.3 Materialspecifikation Luft AVT AVT | OBL
L1.4 Relationsunderlag Luft OBL - OBL
L1.5 Relationshandlingar, 6vriga (ange slag) AVT AVT | Negj
L2 DoU-instruktioner
L2.1 DoU-instruktion Luft, fardigt skick AVT AVT | OBL
L2.2 Driftkort Luft AVT AVT OBL
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NR DOKUMENT AB 04 | ABT 06 | HAR | ANM
L2.3 DoU-instruktion, dvriga (ange slag) AVT AVT | Ngj
L3 Objektdokumentation

L3.1 Foto-dokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL
L3.2 Foto-dokumentation, historisk AVT AVT | AVT
L33 Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj
L4 Systemdokumentation

4.1 CAD- eller BIM-manualer AVT OBL Nej
L4.2 Inneklimatberdkningar AVT AVT | OBL
L4.3 Ovriga berikningar (ange slag) AVT AVT | Negj
L5 Produktdokumentation

L5.1 Produktblad, Luft OBL OBL | OBL
L5.2 Produktblad, Styr OBL OBL OBL
L5.3 Byggvarudeklarationer OBL OBL | OBL
L54 Sammanstillning av byggvarudeklarationer AVT AVT | Ngj
L5.5 Teknisk redovisning, produkter AVT AVT | Ngj
L5.6 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
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NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM

L6 Kvalitetsdokumentation

L6.1 E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT | Ngj

L6.2 E:s kvalitets- och miljoplan OBL OBL OBL

L6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL

L6.4 Avvikelserapporter avseende kontrollresultat | OBL OBL | OBL

L6.5 Avvikelserapporter avseende omfattning av OBL OBL | OBL
kontroll

L6.6 Verifierande kontroller, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet

L6.7 Kontroller med métresultat, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet

L6.8 OVK-protokoll AVT OBL OBL

L6.9 Bestyrkande rensbarhet AVT OBL | OBL

L6.10 | EU-forsdkran for sammansatt maskin AVT OBL OBL

L6.11 | Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

L7 Avtalsdokumentation

L7.1 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

L8 Forvaltningsdokumentation

L8.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT | OBL

L8.2 Service under garantitiden AVT AVT | OBL

L83 Avtalat om kompletterande slutbesiktningar, AVT AVT | OBL
garantibesiktning

L8.4 Sakerhet AVT AVT | Negj

L8.5 E:s allriskforsikring AVT AVT | OBL

L8.6 Ovrig forvaltningsdokumentation (ange slag) | AVT AVT | OBL

6.3.5. CHECKLISTA MARK- OCH VA-ENTREPRENAD

Fastighet: Projekt: Status:
FU
Forklaringar:
Kolumn AB04/ABT06 Aktuellt vid utforandeentreprenad/totalentreprenad
Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad
Markering OBL/AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats
NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
M1 Relationshandlingar
MI1.1 | Relationsritningar Mark, pappersformat AVT OBL | Nej | Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat
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M1.2 | Relationsritningar Grund, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

M1.3 | Relationsritningar VA, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

M1.4 | Relationsritningar drianering, pappersformat AVT OBL | Negj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

M1.5 Relationsritningar Mark, digitalt format AVT AVT | OBL

M1.6 | Relationsritningar Grund, digitalt format AVT AVT | OBL

M1.7 | Relationsritningar VA, digitalt format AVT AVT | OBL

MI1.8 Relationsritningar drinering, digitalt format AVT AVT | OBL

M1.9 | Palplan, palprotokoll AVT AVT | Ngj

M1.10 | Materialspecifikation (ange slag) AVT AVT | OBL

MI1.11 | Vixtforteckning AVT AVT | OBL

M1.12 | Relationsunderlag Mark, VA OBL - OBL

M1.13 | Relationshandlingar, 6vriga (ange slag) AVT AVT | AVT

M2 DoU-instruktioner

M2.1 DoU-instruktion Mark, VA, fardigt skick AVT AVT OBL

M2.2 | DoU-instruktion, 6vriga (ange slag) AVT AVT | Ngj

M3 Objektdokumentation

M3.1 Foto-dokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL

M3.2 | Visualisering AVT AVT | Ngj

M3.3 Foto-dokumentation, historisk AVT AVT | Negj

M3.4 | Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | Nej

M4 Systemdokumentation

M4.1 CAD- eller BIM-manualer AVT OBL | Negj

M4.2 Geoteknisk undersékning AVT OBL OBL

M4.3 Statiska berékningar AVT AVT | OBL

M4.4 | Ovriga berikningar (ange slag) AVT AVT | Ngj
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NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
MS5 Produktdokumentation
M5.1 Produktblad, Mark, VA OBL OBL | OBL
MS5.2 | Byggvarudeklarationer OBL OBL OBL
M5.3 Sammanstéllning av byggvarudeklarationer AVT AVT | Negj
M5.4 | Teknisk redovisning, produkter AVT AVT | Nej
MS5.5 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj
Mo Kvalitetsdokumentation
M6.1 | E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT | Nej
M6.2 | E:s kvalitets- och miljéplan OBL OBL OBL
M6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL
M6.4 | Avvikelserapporter avseende kontrollresultat OBL OBL OBL
M6.5 | Avvikelserapporter avseende omfattning av OBL OBL | OBL
kontroll
M6.6 | Verifierande kontroller, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet
M6.7 | Kontroller med métresultat, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet
M6.8 Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj
M7 Avtalsdokumentation
M7.1 Forsorjningsavtal som ska dvertas (ange slag) | AVT AVT | Ngj
M7.2 | Byggmdétesprotokoll, kvar vid avlamnande AVT AVT | OBL
M7.3 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
M8 Forvaltningsdokumentation
MS.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT | OBL
MS.2 Service under garantitiden AVT AVT | OBL
M8.3 | Avtalat om kompletterande slutbesiktningar, AVT AVT | OBL
garantibesiktning
MS8.4 | Byggfelsforsiakring, fardigstillandeskydd AVT OBL | AVT | Om aktuellt
M8.5 Sakerhet AVT AVT | Negj
M8.6 | E:s allriskforsdkring AVT AVT | Nej
M8.7 | Ovrig forvaltningsdokumentation (ange slag) | AVT AVT | Negj
6.3.6. CHECKLISTA RORENTREPRENAD
Fastighet: Projekt: Status:
FU
Forklaringar:
Kolumn AB04/ABT06 Aktuellt vid utférandeentreprenad/totalentreprenad
Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad
Markering OBL/AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats
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NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM

R1 Relationshandlingar

R1.1 Relationsritningar Ror, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ej
emot
pappersformat

R1.2 Relationsritningar VA, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat

R1.3 Relationsritningar Sprinkler, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ej
emot
pappersformat

R1.4 Relationsritningar Ror, digitalt format AVT AVT | OBL

R1.5 Relationsritningar VA, digitalt format AVT AVT | OBL

R1.6 Relationsritningar Sprinkler, digitalt format AVT AVT | OBL

R1.7 Materialspecifikation Ror AVT AVT | OBL

R1.8 Relationsunderlag Ror OBL - OBL

R1.9 Relationsunderlag VA OBL - OBL

R1.10 | Relationsunderlag Sprinkler AVT OBL | OBL

R1.11 | Borrplan, borrprotokoll energibrunnar AVT OBL OBL

R1.12 | Relationshandlingar, 6vriga (ange slag) AVT AVT | Ngj

R2 DoU-instruktioner

R2.1 DoU-instruktion Roér o VA, férdigt skick AVT AVT | OBL

R2.2 DoU-instruktion Sprinkler, fardigt skick AVT OBL OBL

R2.3 Driftkort Ror AVT AVT | OBL

R2.4 DoU-instruktion, dvriga (ange slag) AVT AVT | Nej

R3 Objektdokumentation

R3.1 Fotodokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL

R3.2 Fotodokumentation, historisk AVT AVT | Negj

R3.3 Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

R4 Systemdokumentation

R4.1 CAD- eller BIM-manualer AVT OBL | Ngj

R4.2 Energiberikningar AVT AVT | OBL

R4.3 Ovriga berikningar (ange slag) AVT AVT | Negj
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NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
R5 Produktdokumentation
R5.1 Produktblad, Rér, VA OBL OBL OBL
R5.2 Produktblad, Sprinkler OBL OBL OBL
R5.3 Byggvarudeklarationer OBL OBL OBL
R5.4 Sammanstillning av byggvarudeklarationer AVT AVT Nej
R5.5 Teknisk redovisning, produkter AVT AVT Nej
R5.6 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT AVT Nej
R6 Kvalitetsdokumentation
R6.1 E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT | Ngj
R6.2 E:s kvalitets- och miljoplan OBL OBL OBL
R6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL
R6.4 Avvikelserapporter avseende kontrollresultat | OBL OBL | OBL
R6.5 Avvikelserapporter avseende omfattning av OBL OBL | OBL
kontroll
R6.6 Verifierande kontroller, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet
R6.7 Kontroller med métresultat, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet
R6.8 Kontroll av trycksatt anldggning OBL OBL OBL
R6.9 EU-forsdkran for sammansatt maskin AVT OBL OBL
R6.10 | EU-forsékran for tryckbdrande anordning AVT OBL | OBL
R6.11 | Anléggarintyg for sprinklerinstallation AVT OBL OBL
R6.12 | Branschintyg Siker Vatteninstallation AVT AVT | OBL
R6.13 | Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
R7 Avtalsdokumentation
R7.1 Forsorjningsavtal som ska overtas (ange slag) | AVT AVT | OBL
R7.2 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
RS Forvaltningsdokumentation
R&.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT | OBL
R8&.2 Service under garantitiden AVT AVT | OBL
R8.3 Avtalat om kompletterande slutbesiktningar, AVT AVT | OBL
garantibesiktning
R8.4 Sédkerhet AVT AVT | Nej
R8.5 E:s allriskforsikring AVT AVT | Negj
R8.6 Ovrig forvaltningsdokumentation (ange slag) | AVT AVT | Negj
6.3.7. CHECKLISTA STYRENTREPRENAD
Fastighet: Projekt: Status:
FU
Forklaringar:

Instruktion for 6verlamning av relationshandlingar for fastighet | Dokument-ID: INS — 15956 | Version: 1

19 (24)




OSTERSUNDS
KOMMUN
STAAREN TJIELTE

Instruktion for 6verlamning av relationshandlingar for fastighet | Dokument-ID: INS — 15956 | Version: 1

Kolumn AB04/ABT06

Aktuellt vid utforandeentreprenad/totalentreprenad

Kolumn HAR Foreskrivs i denna entreprenad
Markering OBL / AVT Obligatoriskt i forekommande fall/géller bara om sé avtalats
NR DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
S1 Relationshandlingar
S1.1 Relationsritningar styr, pappersformat AVT OBL | Ngj Fastighet tar ¢j
emot
pappersformat
S1.2 Relationsritningar styr, digitalt format AVT AVT | OBL
S1.3 Materialspecifikation styr AVT AVT | OBL
S1.4 Natschema styr AVT AVT OBL
S1.5 Relationsunderlag styr OBL - OBL
S1.6 Relationshandlingar, 6vriga (ange slag) AVT AVT | Negj
S2 DoU-instruktioner
S2.1 DoU-instruktion styr, fardigt skick AVT AVT | OBL
S2.2 Driftkort styr AVT OBL OBL
S2.3 DoU-instruktion, dvriga (ange slag) AVT AVT | Ngj
S3 Objektdokumentation
S3.1 Foto-dokumentation, byggtiden AVT AVT | OBL
S3.2 Foto-dokumentation, historisk AVT AVT | Ngj
S3.3 Ovrig objektdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
S4 Systemdokumentation
S4.1 CAD- eller BIM-manualer AVT OBL | Ngj
S4.2 El- och teletekniska berdkningar AVT AVT | OBL
S4.3 Ovriga berikningar (ange slag) AVT AVT | Negj
S4.4 Scheman, styr AVT OBL | OBL
S4.5 Programvara styr AVT OBL OBL
S5 Produktdokumentation
S5.1 Produktblad, styr OBL OBL | OBL
S5.2 Byggvarudeklarationer OBL OBL OBL
S5.3 Sammanstillning av byggvarudeklarationer AVT AVT | Negj
S5.4 Teknisk redovisning, produkter AVT AVT | Negj
S5.5 Ovrig produktdokumentation (ange slag) AVT AVT | Negj
NR | DOKUMENT | AB04 | ABT 06 | HAR | ANM
S6 Kvalitetsdokumentation
S6.1 E:s kvalitets- och miljopolicy AVT AVT | Ngj
S6.2 E:s kvalitets- och miljoplan OBL OBL OBL
S6.3 E:s kontrollprogram, i fullfoljt skick OBL OBL OBL
S6.4 Avvikelserapporter avseende kontrollresultat | OBL OBL | OBL
S6.5 Avvikelserapporter avseende omfattning av OBL OBL | OBL
kontroll
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S6.6 Verifierande kontroller, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet

S6.7 Kontroller med maétresultat, enligt AVT AVT | OBL
kontrollprogrammet

S6.8 Kontroll infor drifttagning AVT OBL | OBL

S6.9 Ovrig kvalitetsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

S7 Avtalsdokumentation

S7.1 Bredband, webbhotell OBL

S7.2 Ovrig avtalsdokumentation (ange slag) AVT AVT | Ngj

S8 Forvaltningsdokumentation

S8.1 Garantisedlar materialgarantier AVT AVT | OBL

S8.2 Service under garantitiden AVT AVT | OBL

S8.3 Avtalat om kompletterande slutbesiktningar, AVT AVT | OBL
garantibesiktning

S8.4 Sakerhet AVT AVT | Negj

S8.5 E:s allriskforsikring AVT AVT | Ngj

S8.6 Ovrig forvaltningsdokumentation (ange slag) | AVT AVT | Ngj

7. Slutbesiktning och garantibesiktning

7.1. Allmant

Slutbesiktning ska vara genomford innan slutlig 6verldmning av dokumentation.

Dokumentation ska dverldmnas senast en vecka innan slutbesiktning.
Dokumentation fran besiktningar utgor en del av entreprenaddokumentationen.

7.2. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for dokumentation fran slutbesiktning. Férvaltande

organisation ansvarar for dokumentation frain kommande garantibesiktningar.

7.3. Innehall

Slutbesiktningsutlatande,

Eventuella for- och efterbesiktningsprotokoll,

Redovisning av avhjilpta besiktningsanmirkningar.
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OO 7.4. Rutin for garantibesiktning

STAAREN TJIELTE
Garantibesiktningar planeras och genomfors enligt géllande rutiner inom Teknisk
forvaltning

8. Relationer till relationsdatabas

8.1. Allmant

Relationshandlingar ska arkiveras och goras sokbara i fastighetens relationsdatabas
eller motsvarande system.

8.2. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for leverans av underlag. Projektdgaren ansvarar for att
handlingarna tillgdngliggdrs i forvaltningssystem.

8.3. Innehall

Handlingar ska vara strukturerade och sparbara samt f6lja faststillda krav pa
filformat och bendmning

9. Drift- och underhallsinstruktioner

9.1. Allmant

DoU-instruktioner ska ge sektor fastighet tillrickligt underlag for siker, effektiv
och langsiktig drift och underhall. Instruktionerna ska f6lja géllande
branschstandard for DoU-instruktioner.

9.2. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for att DoU tas fram och dverldmnas. Projektigaren
ansvarar for mottagande och vidare distribution till berérd forvaltning.

9.3. Innehall

DoU ska innehalla:
¢ System- och funktionsbeskrivningar,
e Drift- och skdtselanvisningar,
e Underhallsrutiner och intervall,
e Sidkerhetsanvisningar,

¢ Forteckningar 6ver produkter och komponenter.
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OSTERSUNDS Dokumentationen ska levereras enligt DoU 01 — Mappstruktur samordnande DoU-

STAAREN TJIELTE instruktioner.

H
H

Figur 1. Mappstruktur. (Drift- och underhdllsinstruktioner & annan dokumentation
i entreprenader, 2023, s. 79).
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KOMMUN 10. UtrEdningar

STAAREN TJIELTE

10.1. Allmant

Utredningar som tagits fram inom projektet och som har betydelse for férvaltning
eller framtida atgérder ska overldmnas.

10.2. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for att relevanta utredningar levereras. Projektdgaren
ansvarar for arkivering och tillgdngliggdrande.

10.3. Innehall

Utredningar ska normalt levereras i PDF-format tillsammans med nodvandigt
metadata for sparbarhet.

11. Avvikelser

11.1. Allmant

Avvikelser eller avsteg fran denna instruktion eller frén avtalade krav ska
identifieras innan dverlamning.

11.2. Ansvarig

Projektledaren ansvarar for att avvikelser redovisas skriftligt. Projektagaren
beslutar om godkinnande av avvikelser.

11.3. Innehall

Avvikelser ska dokumenteras skriftligt med beskrivning av omfattning, konsekvens
och beslut
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