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Ajournering
En paus i ett ssmmantride.

Allokering
Tilldelning av pengar.

Annuitet

Belopp som en lantagare terminsvis betalar som rdnta och
amortering (vid annuitetslén betalas samma summa ar fran ar varvid
rdntan sjunker och amorteringarna okar i takt dirmed).

Ansvarsfrihet

Beviljas for en ndmnd/styrelses ledamdter om kommunfullméktige
anser att rikenskaperna for foregdende 4r dr 1 ordning och ekonomin
ar korrekt skott. Ansvarsfriheten innebér da att man “frikénner”
berdrda personer.

Arbetsordning
Ett dokument som anger hur ett beslutsorgan ska bedriva sitt arbete.
Se till exempel kommunfullméktiges arbetsordning.

Arrende
Avtal om rétt att bruka nagons jord (eller annan egendom) mot viss
avgift.

Balansrikning
Sammanfattning av tillgangar och skulder vid slutet av en
verksamhetsperiod.

Basbelopp (prisbasbelopp)

Det belopp (knutet till konsumentprisindex) som bland annat ligger
till grund for utrdkning av ATP och studiemedel (faststélls av
regeringen for varje kalenderar).
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Bemyndiga
Ge négon tillatelse att utféra en viss uppgift.

Beredning

Forberedande arbete infor att ett drende ska beslutas och/eller ett
sammantride ska genomforas. Beredning dr ocksé en bendmning pé
en grupp av fortroendevalda som forbereder vissa kategorier av
drenden, till exempel kommunfullmiktiges valberedning.

Betinkande
Rapport och forslag frdn en av regeringen tillsatt utredning eller
kommitté.

Bolagsordning
Ett aktiebolags regelverk, som tillsammans med lagstiftning anger
ramarna for verksamheten.

Bordliggning

Att avvakta med att avgdra ett drende. Arendet tas som regel upp pa

nytt vid ndstkommande sammantrdde, och da 1 oférandrat skick. I ett
bordlagt drende far inga dndringar goras i de handlingar som hor till

drendet.

Borgen
Ansvarstagande for nagon annans betalningsformaga och eventuellt
Overtagande av betalningsansvar.

BOUF
Barn- och utbildningsforvaltningen.

BOUN
Barn- och utbildningsndmnden.

Brf
Bostadsrittsforening.
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C
Partibeteckning for Centerpartiet.

Delegation

Overlatande av beslutsmakt. Ett beslutsorgan kan &verlita makten
att besluta till ett annat beslutsorgan, en fortroendevald eller en
tjdnsteman.

Delegationsordning

Lista 6ver vilka beslutsomraden som har éverldmnats fran en nimnd
eller styrelse till vilka tjinstemén eller understdende beslutsorgan
(till exempel presidiet eller ett utskott).

Delarsbokslut
Redovisning av en ndmnds, en styrelses eller ett bolags rakenskaper
for en del av éret.

Detaljplan
Anger hur ett begransat omradde i kommunen ska bebyggas och hur
mark- och vattenomraden far anvindas.

Diarienummer (dnr)

Ett unikt “registreringsnummer” for varje drende som underléttar
sOkbarheten bland alla d&renden samt vilka handlingar som hor till
vilket drende.

Diarium
En katalog 6ver drenden samt forvaringsplats for handlingar.

Direktion
Styrelse i kommunforbund, till exempel raddningstjénstforbundet
och gymnasieférbundet.
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Expropriation

Ett rattsligt forfarande dér dgaren av en fastighet mot ekonomisk
ersttning tvingas overlata dganderitten till en annan part.
Expropriation kan dven gilla enbart nyttjanderitten av en fastighet,
vilket innebér att 4garen behéller 4ganderdtten men tvingas dverlata
ritten att anvinda, hyra eller arrendera fastigheten till en annan part.

Finansiering
Hur man viljer att skaffa fram pengar for ndgot, till exempel genom
ombudgetering, 1&n, avgiftshdjning och s vidare.

FP
Partibeteckning for ddvarande Folkpartiet, numera Liberalerna (L).

Forvaltning

Grupp av tjdnstemin som &r understéllda en viss nimnd eller
styrelse och som skoter det dagliga arbetet inom ndmndens eller
styrelsens ansvarsomrade.

Forvaltningsbesviir
Overklagande av beslut dir man sjilv 4r motpart, till exempel beslut
om bygglov, forskoleplats, alkoholtillstdnd med mera.

Forvirv
Anskaffning av nagot med dvertagande av dganderitt.
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GDPR
En europeisk forordning som reglerar behandlingen av
personuppgifter.

GNU
Gemensamma namnden for upphandlingssamverkan.

Granskningsrapport
Revisorernas rapport éver hur ekonomin och verksamheten har blivit
skott.

Gruppledare
Respektive partis arbetsledare i det kommunala politiska arbetet.

Hemstillan
Begéran.

Indexupprikning
En hojning av till exempel en avgift, som en effekt av att det
allménna prisldget har gatt upp.

Initiativirende

Ett d&rende som ldmnas in till en ndmnd/styrelse av en ledamot i den
ndmnden/styrelsen, och som innehaller en begéran om att
ndmnden/styrelsen ska fatta ett visst beslut. Se motion som
jamforelse.
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K

Inlosen
Overtagande av egendom mot ett pris.

Interimistisk
Tillfallig.

Interpellation

En fraga av det mer omfattande och genomgéende slaget som stills
av en ledamot i kommunfullmaiktige till en ordférande i en nimnd,
styrelse eller bolag.

Intraprenad
Sjdlvstindig ledningsform inom offentlig verksamhet.

Investering
Kop av nagonting som forvintas ge nagonting tillbaka.

Justering
Undertecknande av ett protokoll, och ddrmed godkénnande av texten
1 protokollet.

Jav

Nér man sjdlv eller ndgon nirstdende kan komma att paverkas av ett
beslut. Da far man inte delta i beslutet eller i handldggningen som
foregar beslutet.

KD
Partibeteckning for Kristdemokraterna.

KF
Kommunfullméktige.
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KFF
Kultur- och fritidsforvaltningen.

KFN
Kultur- och fritidsndmnden.

KL
Kommunallagen.

KLF
Kommunledningsforvaltningen.

Kommunalrad

Fortroendeuppdrag som innebér att man ingér i den politiska
ledningen och har ett sérskilt dvergripande ansvar for olika omraden.
Till skillnad mot merparten av de fortroendevalda som ér fritids-
politiker kraver ofta ett uppdrag som kommunalrad att man
engagerar sig pé hel- eller deltid. Det &r brukligt att varje parti som
ingér 1 den styrande majoriteten representeras med minst ett
kommunalrad var, samt att det storsta oppositionspartiet innehar
posten som oppositionsrad.

Kommunalbesvir
Se laglighetsprovning nedan.

Kommunfullmiktige
Kommunens hégsta beslutsorgan som tillsdtts genom allménna val
vart fjarde ar.

Kommunstyrelsen
Kommunens “regering” som har helhetsansvaret for kommunens
verksamheter, utveckling och ekonomi.

KS
Kommunstyrelsen.

Kvittning
Proportionerlig (for bibehallen maktbalans mellan partierna)
minskning av antalet ledamoter i ett beslutsorgan.
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Kopeskilling
Pris vid kop. Begreppet anvénds oftast vid fastighetsaffarer.

L
Partibeteckning for Liberalerna.

Laglighetsprovning
En provning i domstol for att avgdra om ett kommunalt beslut dr
lagligt och/eller fattat pa laglig vég eller inte.

LSS
Lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade.

Lyckta dorrar
Nér sammantrédet stings for allménheten dé ett drende innehéller
sekretessbelagda uppgifter.

M
Partibeteckning for Moderaterna.

Mandat
En ledamots plats i ett beslutsorgan.

Mandatperiod
Tiden mellan tva val, och dirmed den tid for vilken politikerna
innehar sina fortroendeuppdrag.

Medel
Pengar.

Sida 8 av 17



«g}w

OSTERSUNDS
KOMMUN

Medfinansiering
Att vara med och betala en viss del av nagot som ndgon annan
betalar merparten av.

Minoritetsiterremiss

En begdran om att ett drende ska aterremitteras (skickas tillbaka dit
dér det senast kom ifrén) frdn minst en tredjedel av kommun-
fullméktiges ledamdter. Denna atgéird kan dock endast anvidndas en
géng per drende.

Missiv

Foljebrev till en remiss. Missivet innehaller en kort beskrivning om
vad remissen handlar om, vilka instanser den har skickats till, och
ndr och hur man ska besvara den.

Mkr/mnkr
Miljoner kronor.

Motion
Ett forslag fran en ledamot 1 kommunfullméktige.

MP
Partibeteckning for Miljopartiet.

MSN
Milj6- och samhéllsndmnden.

Néiamnd
Mindre grupp av politiker som pa kommunfullméktiges uppdrag
beslutar 1 drenden inom ett avgransat verksamhetsomrade.
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Opposition
Bendmning pa de partier som inte ingar i den styrande majoriteten
av partier.

Oppositionsrad
Oppositionens kommunalrdd som ofta innehas av det storsta
oppositionspartiet.

PBL
Plan- och bygglagen.

Per capsulam
Ett beslut som fattas utanfor ett ordinarie sammantriade, utan att
ledamdterna traffas fysiskt eller digitalt.

Presidium
Ledningen i ett beslutsorgan, det vill sdga ordférande tillsammans
med vice ordforande.

Proposition
Att stélla proposition innebér att ordférande fragar hur

ndmnden/styrelsen forhaller sig till olika forslag till beslut som ldggs

fram nér ett d&rende behandlas. Observera: Forvéxla inte detta med
regeringens propositioner som ar forslag som lidggs fram till
riksdagen.

Propositionsordning
Process for vilka forslag som stélls mot varandra och 1 vilken
ordning.
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Protokollsanteckning

En anteckning som ldmnas in av en eller flera ledamdéter efter att ett
beslut har fattats och som innehaller ndgon form av upplysning,
protest, dsikt eller annan markering som man anser &r viktigt att
bevara for eftervérlden efter att debatten &r avslutad.

Ram
Storleken och ddrmed begransningen i en budget. Om en budget
innehaller en miljon kronor dr dirmed ramen en miljon kronor.

Reglemente

En ndmnds eller styrelses regelverk som anger verksamhetsomrade,
sammanséttning, arbetsformer med mera. Vad som ska st i ett
reglemente beslutas av kommunfullmaiktige.

Remiss

Att skicka ut ett forslag till olika mottagare for att inhdmta deras
synpunkter. Kan vara bade forslag fran regeringen som skickas till
olika kommuner och forslag inom kommunen som skickas till olika
ndmnder (och/eller externa parter, till exempel féreningar) innan det
avgors.

Reservation
En markering 1 ett protokoll som visar vilka ledaméter som
motsétter sig ett beslut.

Resultatrikning
Visar en verksamhets intékter och kostnader och ger som saldo
periodens resultat (vinst eller forlust).
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Revidering
Andring/uppdatering.

Revision

Granskning av kommunens ekonomi och verksamheter for att
sakerstdlla att de skots ordentligt. Revisionen bestéir av valda
ledamdéter (lekmannarevisorer) som tar hjdlp av en upphandlad
revisionsbyra for att genomfora sina granskningar.

Revisionsberittelse
Sammanfattningen och huvudprodukten av revisorernas granskning
av bokslutet.

Rorelsekapital
Samtliga omséttningstillgdngar minus kortfristiga skulder. Det dr de
pengar som behdvs for att betala for den 16pande verksamheten.

S
Forkortning for partiet Socialdemokraterna.

SAF
Social- och arbetsmarknadsforvaltningen.

SAN
Social- och arbetsmarknadsnamnden.

SB
Samhéllsbyggnad (samhillsbyggnadsforvaltningen).

SD
Forkortning for partiet Sverigedemokraterna.

SKR
Sveriges Kommuner och Regioner - branschorganisation som bland
annat bistar med experthjilp, prognoser, utbildningar med mera.
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SoLL
Socialtjanstlagen.

Soliditet

Anger hur stor andel av tillgdngarna som &r finansierade med eget
kapital. De tillgdngar som inte &r finansierade med eget kapital
finansieras med l&n, ocksa kallat frimmande kapital.

SOU

Statens Offentliga Utredningar. Foregar ofta stora och viktiga
riksdagsbeslut och skickas ofta ut pa remiss till kommunerna for
inhdmtning av synpunkter.

Statsbidrag

Bidrag frdn staten till kommunerna som antingen delas ut till
samtliga kommuner eller soks av kommunerna. Oftast dr ett
statsbidrag avsett for ett visst andamal som regeringen onskar att
kommunerna ska satsa pa, men som kommunerna kanske inte har
rad att betala for pa egen hand.

Styrdokument

Ett dokument som anger regler och riktlinjer f6r hur arbetet inom ett
visst omrade ska bedrivas. Styrdokument dr ett samlingsbegrepp for
alla kommunens olika interna regelverk.

Taxa
Avgift.

Tertialrapport
Ekonomisk rapport for en fjardedel av ett ar.

TF
Teknisk forvaltning.
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Tilliggsanslag
Nya pengar som delas ut till en nimnd eller styrelse nir deras budget
inte ricker till for att bedriva deras verksambhet.

Tjansteskrivelse/tjinstemannaforslag

Utredning av ett drende med tillhorande forslag till beslut som utgor
det priméra beslutsunderlaget som léggs fram av forvaltningen di ett
politiskt beslut ska fattas.

Tkr
Tusen kronor.

TN
Tekniska ndmnden.

Utskott

En mindre grupp av politiker frdn en ndmnd eller styrelse som
antingen avlastar ndmnden/styrelsen genom att avgora mindre och
enklare drenden eller tar fram forslag till beslut i nimnden/styrelsen.
Till exempel har kommunstyrelsen ett finans- och ledningsutskott
och ett utvecklingsutskott.

\Y%
Forkortning for Vénsterpartiet.

VA
Vatten och avlopp.

VoF
Vérd- och omsorgsforvaltningen.
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VON
Vérd- och omsorgsndmnden.

Votering
Omrostning.

Yrkande

En ledamots 6nskan om vilket beslut som ska fattas 1 ett drende.
Dels finns det formella yrkanden som géller sjdlva beslutsprocessen,
till exempel att drendet ska aterremitteras eller bordlaggas, dels finns
det materiella yrkanden som giller bifall, avslag, &ndringar och
tilldgg. Formella yrkanden behandlas alltid fore materiella.

Yttrande
Inlamnande av synpunkter och onskemal. Ett svar pa en remiss ir ett
exempel pa ett yttrande.
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Alderspresident
Den ledamot 1 ett beslutsorgan med langst tjanstgdringstid.

Arsredovisning
Arlig redovisning av ekonomi och uppfyllande av olika mal i en
namnd/styrelse, bolag eller kommunen som helhet.

Aterremiss

Atersindande av ett drende med en begiran att nagot ska fortydligas,
utredas vidare eller forindras/forbittras pa nigot sitt. Arendet
skickas tillbaka dit det kom ifran, till exempel frdn kommun-
fullméktige tillbaka till kommunstyrelsen eller frain kommun-
styrelsen/nagon ndmnd tillbaka till férvaltningen.

Agardirektiv

Kommunens instruktioner till ett kommunalt bolag om till exempel
verksamhetens inriktning och ekonomiska mal och riktlinjer et
cetera.

Askande
Begéran om pengar.

OFN
Overférmyndarnimnden
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Overklagande
En begiran om att f ett beslut upphéavt eller dndrat.

Oversiktsplan

Dokument som anger inriktningen for den langsiktiga utvecklingen
av den fysiska miljén i kommunen. Oversiktsplanen omfattar hela
kommunen och ska ge vdgledning for hur mark- och vattenomréden
ska anvindas och hur den byggda miljon ska anvindas, utvecklas
och bevaras.
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